UCHWALA Nr 119/2824 / 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 3 lutego 2020r.

w sprawie ustalenia dla jednostek budzetowych Wojewodztwa Podkarpackiego
zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci,
wyceny aktywow i pasywow w celu sporzadzania sprawozdania finansowego

Wojewoddztwa Podkarpackiego.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. 22019 r. poz. 512 ze zm.) oraz § 20 ust. 1 pkt 4a rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

1. Ustala sie dla jednostek budzetowych Wojewodztwa Podkarpackiego zasady
grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci, wyceny
aktywow i pasywow w celu sporzadzenia sprawozdania finansowego
Wojewddztwa Podkarpackiego stanowigce integralny zatgcznik do niniejszej
uchwaly, zwane dalej "Zasadami".

2. Zasady ustalane sg celem zapewnienia jednolitej prezentacji przez jednostki
budzetowe Wojewddztwa Podkarpackiego operacji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywéw w ich rocznym sprawozdaniu finansowym i powinny byc¢
stosowane w sposob ciggty poczawszy od 01.01.2020 roku.

3. Zasady majg zastosowanie przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego
jednostki budzetowej Wojewoddztwa Podkarpackiego oraz sprawozdania
finansowego Wojewddztwa Podkarpackiego za rok obrotowy 2020 i lata nastepne.

§2

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek budzetowych Wojewodztwa Podkarpackiego

do:

1) dostosowania regulacji polityki rachunkowosci jednostki budzetowej do ustalen
zawartych w Zasadach, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego 2020;

2) sporzadzania wykazu dotyczacego wzajemnych rozliczen pomiedzy
wojewddzkimi jednostkami budzetowymi zgodnie ze wzorem i zapisami ustalonymi
w Zasadach (wzér nr 1);






3) sporzadzania sprawozdania finansowego jednostki budzetowej wg stanu na dzien
31 grudnia danego roku, w formie elektronicznej i papierowej w udostepnionym
jej systemie elektronicznym ,SJO BeSTi@”", z uwzglednieniem Zasad;

4) terminowego przekazywania w formie papierowej do Departamentu Budzetu
i Finanséw zatwierdzonego w systemie elektronicznym sprawozdania
finansowego, o ktorym mowa w pkt. 3, podpisanego przez kierownika oraz
gtbwnego ksiegowego jednostki budzetowej, wraz ze stosownymi wykazami
i oSwiadczeniami, o ktérych mowa w Zasadach.

§ 3

Wykonanie uchwaty powierza sie Skarbnikowi Wojewddztwa Podkarpackiego,
w imieniu Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego Dyrektorom Departamentow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa  Podkarpackiego w  Rzeszowie
nadzorowanych jednostek budzetowych oraz kierownikom jednostek budzetowych
Wojewddztwa Podkarpackiego.

§4

Piotr Pilc






Zatgcznik do Uchwaty Nr 119/2824/20
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 3 lutego 2020r.

Zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci,
wyceny aktywow i pasywow w celu sporzadzenia sprawozdania finansowego
Wojewodztwa Podkarpackiego

§ 1

1. Zasady ustalajg w szczegolnosci:

1) sposéb grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalno$ci
do poszczegolnych pozycji w sprawozdaniu finansowym jednostki budzetowej
Wojewodztwa Podkarpackiego, w szczegdlnosci w zakresie, ktéry nie zostat
uregulowany w ustawie o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pézn. zm.) oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911, z pozn.
zm.);

2) metodologie i narzedzia, przy pomocy ktérych sg sporzadzane sprawozdania finansowe
jednostek budzetowych Wojewodztwa Podkarpackiego oraz sprawozdanie finansowe
Wojewddztwa Podkarpackiego;

3) szczegdlne zasady ewidencji ksiegowej, amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
prezentacji w bilansie sald w zakresie ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
tworzenia rezerw dla jednostki budzetowej Wojewodztwa Podkarpackiego;

4) prog istotnosci.

2. Zasady dotyczg wszystkich jednostek budzetowych Wojewddztwa Podkarpackiego
sporzgdzajgcych sprawozdanie finansowe na dzien 31 grudnia danego roku.

3. Zasady dotyczg sporzadzania sprawozdania finansowego Wojewddztwa Podkarpackiego
na dzien 31 grudnia danego roku.

4. Zasady wymienione w pkt. 2 i 3 powinny by¢ stosowane w sposob ciggly.

§ 2

llekroé w niniejszych zasadach jest mowa o :

1. ustawie o rachunkowosci - rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r. poz. 351 z p6zn. zm.);

2. rozporzadzeniu - rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych ~majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911, z pdzn. zm.);



10.

11.

12.

13.

14.

15.

5)

16.

17.

18.

KST — rozumie sie Klasyfikacje Srodkéw Trwatych opublikowang w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 10.12.2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U. nr 242, poz. 1622);

Urzedzie - rozumie sie Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie;

Departamencie Budzetu i Finanséw - rozumie sie Departament Budzetu i Finansow
Urzedu;

jednostce - rozumie sie przez to jednostke budzetowg Wojewddztwa Podkarpackiego,
w tym Urzad,

kierowniku - rozumie sie przez to Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego, dyrektora
jednostki budzetowej Wojewodztiwa Podkarpackiego oraz likwidatora jednostki
budzetowej Wojewddztwa Podkarpackiego;

systemie elektronicznym - rozumie sie informatyczny system zarzgdzania budzetami
jednostek samorzadu terytorialnego SJO BeSTi@;

jednostkowym sprawozdaniu finansowym - rozumie sie przez to sprawozdanie finansowe,
o ktérym mowa w § 23 ust. 1 rozporzadzenia, sporzgdzane przez jednostke na dzien
31 grudnia danego roku;

sprawozdaniu finansowym Wojewddztwa Podkarpackiego - rozumie sie przez
to sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa w § 28 ust. 1 rozporzgdzenia, sporzgdzane
na dzien 31 grudnia danego roku przez Departament Budzetu i Finanséw;

dniu bilansowym - rozumie sie przez to dzien, na ktdry jednostka sporzgdza sprawozdanie
finansowe;

bilansie - rozumie sie bilans, ktory jest elementem sktadowym jednostkowego
sprawozdania finansowego;

rachunku zyskow i strat - rozumie sie rachunek zyskow i strat sporzgdzony w wariancie
porownawczym, ktory jest elementem sktadowym jednostkowego sprawozdania
finansowego;

zestawieniu zmian w funduszu - rozumie sie zestawienie zmian w funduszu, ktoére
jest elementem sktadowym jednostkowego sprawozdania finansowego;

informacji dodatkowej - rozumie sie informacje dodatkowg, ktéra jest elementem
sktadowym jednostkowego sprawozdania finansowego;

tacznym bilansie - rozumie sie element sprawozdania finansowego Wojewodztwa
Podkarpackiego wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku, bedgcy sumg bilanséw
sporzadzanych przez jednostki budzetowe Wojewoddztwa Podkarpackiego na dzien
31 grudnia danego roku (po dokonaniu wytaczen okreSlonych w Zasadach
(wzor nr 1));

tacznym rachunku zyskéw i strat - rozumie sie element sprawozdania finansowego
Wojewaddztwa Podkarpackiego wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku, bedacy sumg
rachunkow zyskow i strat sporzagdzanych przez jednostki budzetowe Wojewddztwa
Podkarpackiego na dzien 31 grudnia danego roku;

tgcznym zestawieniu zmian w funduszu - rozumie sie element sprawozdania finansowego
Wojewddztwa Podkarpackiego wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku, bedgcy suma
zestawien zmian w funduszu sporzadzanych przez jednostki budzetowe Wojewodztwa
Podkarpackiego na dzien 31 grudnia danego roku (po dokonaniu wytgczen okreslonych
w Zasadach (wzor nr 1));

informac;ji dodatkowej Wojewddztwa Podkarpackiego - rozumie sie element sprawozdania
finansowego Wojewddztwa Podkarpackiego wg stanu na dzieh 31 grudnia danego roku,



bedacy sumg informacji dodatkowych sporzgdzanych przez jednostki budzetowe
Wojewodztwa Podkarpackiego na dzien 31 grudnia danego roku;

§3

Wartosci niematerialne i prawne.

1.

Wartosci niematerialne i prawne sg to nabyte prawa majgtkowe nadajgce sie
do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegoélnosci autorskie prawa
majatkowe i licencje.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, za$
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia.
Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

Wartos¢ poczgtkowg wartosci niematerialnych i prawnych stanowi cena nabycia lub koszt
wytworzenia. Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ przekracza
10.000,00 zt. zalicza sie do aktywow trwatych i umarza stopniowo, poczgwszy
od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do uzywania, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, stosujgc amortyzacje liniowg jednorazowo za okres catego roku obrotowego
na dzien bilansowy. Aktywa te objete sg ewidencjg ilosciowo-warto$ciowg i finansowane
sg ze Srodkoéw na wydatki inwestycyjne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ jednostkowa przekracza 1.000,00 zt. ale
nie przekracza 10.000,00 zt, umarza sie jednorazowo w miesigcu oddania ich
do uzywania i zalicza sie do kosztéw biezgcych. Aktywa te objete sg ewidencjg ilosciowo-
wartosciows i finansowane sg ze srodkow na wydatki biezgce.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ jednostkowa nie przekracza
1.000,00 zt, w miesigcu oddania ich do uzywania zalicza si¢ je bezposrednio do kosztow
biezgcych. W celu zapewnienia kontroli ich uzytkowania ujmuje sie je w ewidencji
pozabilansowej a finansuje ze Srodkéw na wydatki biezgce.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn
powodujgcych trwatg utrate wartoSci niematerialnych i prawnych, dokonuje sie
odpowiedniego odpisu aktualizujgcego ich warto§¢ w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych.

§4

Rzeczowe aktywa trwate

1.

Srodki trwate to skfadniki aktywow zdefiniowane w ustawie o rachunkowosci,
a takze Srodki trwate stanowigce wilasno$¢é Skarbu Panstwa i Wojewddztwa
Podkarpackiego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.



o

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, lokale bedgce

odrebng witasnoscig, budynki, budowle,

- maszyny i urzgdzenia,

- §rodki transportu,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate finansowane ze srodkéw na inwestycje,

- pozostate srodki trwate finansowane ze Srodkéw na wydatki biezgce.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkéw trwatych oraz koszty

nabycia pozostatych Srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji.

Warto$¢é poczatkowg srodkow trwatych stanowi cena nabycia lub koszt wytworzenia.

Srodki trwate stanowigce wiasno$é Skarbu Panstwa, otrzymane ' nieodptatnie

na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia sie i wprowadza do ksigg

rachunkowych w warto$ci okre$lonej w tej decyzji .

Jednostka stosuje nastepujgce zasady ewidencji ksiegowej i wyceny Srodkow trwatych,

pozostatych srodkow trwatych:

1) $rodki trwate ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych wedtug obowigzujace;j
KST z podziatem na:

- Srodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate";
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate";
2) na koncie 011 ewidencjonowane sg przyjete do uzywania $rodki trwate o warto$ci
poczatkowe] wyzszej od kwoty 10.000,00 zt okreSlonej w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych oraz umarzane wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w tej ustawie;
3) na koncie 013 ewidencjonowane sg przyjete do uzywania pozostate Srodki trwate
o wartosci poczgtkowej nie wyzszej od kwoty 10.000,00 zt okreslonej w ustawie
o podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz umarzane jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania, z uwzglednieniem zapisow pkt 4) i 5);
4) na koncie 013 ewidencjonuje sie bez wzgledu na warto$¢ poczgtkowg sktadniki
majgtkowe wymienione w § 7 ust. 2 pkt 2-5 Rozporzgdzenia, z zastrzezeniem pkt 5
lit. c);
5) umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza sie w koszty biezagce w momencie
przyjecia do eksploatacji:
statutowej i ewidencjonowanych na koncie 014);

b) meble i dywany;

c) pozostate Srodki trwate o cenie nabycia nie przekraczajgcej 10.000,00 zi,
w miesigcu oddania ich do uzywania,

6) srodki, ktérych jednostkowa cena nabycia nie przekracza 100,00 ziotych nie
podlegaja ewidencji i sg zaliczane bezposrednio w koszty dziatalnosci biezgcej -
zuzycie materiatow;

7) $rodki, ktérych jednostkowa cena nabycia wynosi od 100,00 do 1000,00 ztotych
podlegajg jedynie ewidencji pozabilansowej i sg zaliczone bezposrednio w koszty
dziatalnosci biezgcej — zuzycie materiatow;



9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

pozostate Srodki trwate, ktérych cena nabycia miesci sie¢ w przedziale pomiedzy
powyzej 1.000,00 ztotych, a ponizej 10.000,00 ztotych umarza sie jednorazowo
w momencie oddania danego $rodka do uzywania i dla tych Srodkéw prowadzi
sie ewidencje iloSciowo — wartoSciowa;

bez wzgledu na wartos¢ jednostkowg ewidencje ilosciowo-wartosciowg prowadzi sie
dla mebli;

Srodki trwate i pozostate srodki trwate przyjmuje sie do ksiag rachunkowych w cenie
nabycia lub po koszcie wytworzenia, obejmujgcej rowniez koszt obstugi zobowigzan
zaciggnietych i wykorzystanych w celu ich finansowania za okres budzetowy,
montazu i przystosowania. Do ceny nabycia zalicza sie wartos¢ podatku VAT
niepodlegajgcego odliczeniu w przypadku zakupu Srodkéw trwatych i pozostatych
Srodkow trwatych objetych procedurg odwrotnego obcigzenia w VAT. Cene nabycia
lub koszt wytworzenia Srodka trwatego powigekszajg koszty jego ulepszenia;

Srodki trwate i pozostate Srodki trwate stanowigce wilasnos¢ Wojewodztwa
Podkarpackiego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu
(np.: wojewoda, odpowiedni minister) sg wyceniane w wartosci okreslonej w tej
decyzji;

dla srodkoéw trwatych o jednostkowej cenie nabycia powyzej 10.000,00 zt prowadzi
sie ewidencje ilosciowo — wartosciowg. Umarza sie je stopniowo przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
stosujgc amortyzacje liniowg jednorazowo za okres catego roku obrotowego na dzien
bilansowy;

nowo przyjete $rodki trwate o jednostkowej cenie nabycia powyzej 10.000,00 zt
umarza sie poczgwszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto
je do uzywania;

nie umarza sie gruntéw oraz doébr kultury;

od warto$ci poczatkowej prawa uzytkowania wieczystego gruntu dokonuje
sie odpisow amortyzacyjnych przez okres 20 lat - roczna stawka 5%;

warto$¢ poczgtkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz;

srodki trwate wycenia sie na dzien bilansowy w zaleznosci od tego, w jaki sposob
zostaly przyjete ( nabyte, wytworzone, otrzymane z darowizny), wedtug :

- cen nabycia,

- kosztow wytworzenia,

- wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny Srodkow trwatych),

- ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu,

pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;
wyceny wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje
sie, jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow,
a w szczegolnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny;

Srodki trwate w budowie wycenia sie na dzien bilansowy w wysoko$ci ogotu kosztow
pozostajagcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

trwata utrata wartosci nastepuje w sytuacji duzego prawdopodobienstwa,
ze kontrolowany skfadnik aktywow nie przyniesie w przyszio$ci w znaczacej czesci
lub w catosci, przewidywanych korzysci ekonomicznych. W takim przypadku
dokonuije sie odpisu aktualizacyjnego doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika aktywow



wynikajgcg z ksigg rachunkowych do wartosci godziwej, a wyniki z aktualizaciji
odnoszone sg na fundusz;

21) w przypadku projektéow realizowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskiej i innych
srodkéw zagranicznych, finansowanych ze Srodkéw na inwestycje, ewidencji
ilosciowo-wartosciowej lub ilosciowej podlegajg wszystkie powstate Srodki;

22) dla maszyn i urzadzen zaliczanych do grupy 4-6 i 8 KST poddanych szybkiemu
postepowi technicznemu liniowa stawka amortyzacji moze w uzasadnionych
przypadkach zosta¢ podwyzszona o wspotczynnik nie wyzszy niz 2,0,

22) kwoty wymienione w pkt. 2 i 3 ulegajg zmianie wraz ze zmiang kwoty ustalonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

§5

Warto$¢ naleznosci, aktualizuje sie zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawg o rachunkowosci, wedtug
nastepujgcych zasad:

1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan upadtosci, likwidacji - odpis tworzy
sie do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnoSci w postepowaniu
restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci sporne, kwestionowane przez dtuznikow - odpis tworzy sie na petng kwote
naleznos$ci z okreslonego tytutu;

3) naleznosci przeterminowane lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci - odpis tworzy sie do wysokosci naleznosci
z okreslonego tytutu nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, w tym
réwniez na naleznosci podwyzszajgce naleznosci przeterminowane;

4) naleznosci roztozone na raty - odpis tworzy sie w przypadku braku zaptaty rownowartosci
co najmniej catej raty przypadajacej do zaptaty w roku, za ktéry tworzy sie odpis;

5) naleznoéci z tytutu dotacji ze Srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
o ktérych mowa w art. 202 ustawy o finansach publicznych, przypisanych do zwrotu -
odpisu nie tworzy sie, z zastrzezeniem pkt. 1) i pkt. 2);

6) naleznosci podwyzszajgce uprzednio naliczone naleznosci, ktére byly objete odpisem
(np. koszty sgdowe, odsetki za zwtoke) — odpis tworzy sie jesli nalezno$¢ pierwotna jest
objeta odpisem.

§ 6

Dotacje z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego zwrécone do konca roku, w ktérym
zostaly udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrécone w roku nastepnym
(takze zwrdconych w styczniu roku nastepnego) zalicza sie do dochoddw budzetowych.

§7

Jednostka tworzy rezerwy zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zachowaniem zasady
istotnosci oraz ewidencjonuje je na koncie 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw zgodnie z zapisami rozporzgdzenia, ktére stuzy do ewidencji przychodoéow
zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw na
przyszte zobowigzania.



§8

Jednostka realizujgc zasade istotnosci, o ktérej mowa w ustawie o rachunkowosci przyjmuje
prég istotnosci na poziomie 1% sumy bilansowej - dla operacji wptywajgcych na stany aktywéw
i pasywow za poprzedni rok obrotowy.

§9

We wszystkich jednostkach przyjmuje sie zasade, ze faktury/rachunki/inne dowody ksiegowe
otrzymane do czasu sporzadzenia obowigzujgcych sprawozdan budzetowych, a dotyczace
danego roku budzetowego, ujmuje sie w ksiegach pod datg 31 grudnia roku, ktérego dotycza.
Przyjety sposéb ewidencji nalezy zapisa¢ w ,Polityce rachunkowosci” jednostki i stosowaé
W sposob ciagly.

§ 10

Ustala sie jednolity sposéb ewidencji dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. ,trzynastki”
we wszystkich jednostkach budzetowych, tj. w wysokosci brutto:

1;

Pod datg 31 grudnia jednostka budzetowa dokonuje nastepujgcej ewidenciji:

1) Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia brutto — Wn 404, Ma 231;

2) Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne (w cze$ci finansowanej przez
pracodawce) i Fundusz Pracy — Wn 405, Ma 229.

W dniu dokonywania wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego jednostka

budzetowa dokonuje nastepujgcych ksiegowan:

1) Naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne (w czesci finansowanej przez
pracownika) - Wn 231, Ma 229;

2) Naliczenie sktadek NFZ - Wn 231, Ma 229;

3) Naliczenie podatku od wynagrodzenia - Wn 231, Ma 225;

4) Naliczenie wynagrodzenia do wyptaty - Wn 231, Ma 231.

§ 11

Ewidencja wynagrodzenia ptatnika

1.

Na podstawie art. 28 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 2019 . poz. 900, z p6zn. zm.), ptatnikom i inkasentom przystuguje zryczattowane
wynagrodzenie z tytutu terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa. Wysokos¢ tego wynagrodzenia okresla rozporzadzenie Ministra Finansow
z 10 grudnia 2015 r. w sprawie wynagrodzenia ptatnikow i inkasentow pobierajgcych
podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz.U. z 2015 r. poz. 2154) — wynoszgce 0,3 % kwoty
podatkéw pobranych przez ptatnikéw, jest potrgcane z kwoty podatkéw pobranych przez
ptatnika.

Dla celoéw bilansowych kwote wynagrodzenia z tytutu pobranych podatkéw nalezy zaliczy¢
do pozostatych przychodéw operacyjnych (konto 760), jako wynagrodzenie posrednio
zwigzane z dziatalno$cig operacyjng jednostki, o ktérym mowa w art. 3 ust.1 pkt.32 ustawy
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019, poz. 351). Przychody z tego tytutu nalezy ujmowac
w ksiegach rachunkowych w miesigcu, ktérego dotyczy.

3. Ewidencja zdarzen zwigzanych z wykonywaniem przez jednostke obowigzkéw ptatnika

powinna wyglgda¢ nastepujgco:



1) ustalenie zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych — Wn 231, Ma 225;

2) potrgcenie wynagrodzenia ptatnika 0,3 % - Wn 225, Ma 760 (po zaokragleniu do
petnych ztotych);

3) rozliczenia budzetowe wynagrodzenia ptatnika — Wn 130 rachunek rozchodéw,
Ma 130 rachunek wydatkow;

4) jednostki posiadajgce 2 odrebne rachunki bankowe dokonujg fizycznego przelewu
Srodkéw z rachunku wydatkéw na rachunek dochodéw — Wn 141, Ma 130
(w analityce: Rachunek wydatkéw budzetowych); wptyw wynagrodzenia naleznego
ptatnikowi na rachunek dochodéw — Wn 130 (w analityce: Rachunek dochoddéw
budzetowych), Ma 141;

5) jednostki, ktére posiadajg 1 bankowy rachunek biezacy, dokonujg zapisu w analityce:
Whn 130 analityka: dochody, Ma 130 analityka: wydatki;

6) przelew zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych do urzedu skarbowego
(po pomniejszeniu o dokonane potrgcenie) — Wn 225, Ma 130;

4. Z przepisow art. 3 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tj. Dz. U. z 2019, poz. 300) wynika, ze ptatnik sktadek bedacy ptatnikiem
zasitkdw ma prawo do wynagrodzenia za wykonywanie zadan zwigzanych z ustaleniem
prawa do Swiadczen i ich wysokosci oraz wyptatg Swiadczen z ubezpieczenia
chorobowego. Jednostki, ktére zgtaszajg do ubezpieczenia chorobowego powyzej
20 ubezpieczonych, dokonujg potrgcenia wynagrodzenia ptatnika, w wysokosci 0,1% kwoty
prawidtowo wyptaconych $wiadczen, z naleznych od ptatnika sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14 grudnia
1998r. w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia ptatnikom sktadek z tytutu
wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa.
Potracenie tego wynagrodzenia zmniejsza zobowigzanie z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (Dz. U. Nr 153, poz.1005), ktére optaca zaktad pracy.

5. Ewidencja zdarzen zwigzanych z wykonywaniem przez jednostke obowigzkow ptatnika
ZUS powinna wyglgdac¢ nastepujgco:

1) ustalenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne ptatnika — Wn 405, Ma 229;

2) ustalenie wysokosci Swiadczen z tytutu ubezpieczenia chorobowego (dotyczy zasitku
chorobowego, $wiadczenia rehabilitacyjnego, zasitku wyréwnawczego, zasitku
macierzynskiego, zasitku opiekunczego) — Wn 229, Ma 231;

3) wyptata Swiadczen z tytutu ubezpieczenia chorobowego — Wn 231, Ma 130;

4) potrgcenie wynagrodzenia ptatnika 0,1 % - Wn 229, Ma 760;

5) rozliczenia budzetowe wynagrodzenia ptfatnika — Wn rachunek dochodéw,
Ma 130 rachunek wydatkow;

6) jednostki posiadajgce 2 odrebne rachunki bankowe dokonujg fizycznego przelewu
Srodkéw z rachunku wydatkéw na rachunek dochodéw — Wn 141, Ma 130 (w analityce:
Rachunek wydatkow budzetowych); wptyw wynagrodzenia naleznego ptatnikowi na
rachunek dochodéw — Wn 130 (w analityce: Rachunek dochodéw budzetowych), Ma
141;

7) jednostki, ktére posiadajg 1 bankowy rachunek biezgcy, dokonujg zapisu w analityce:
Whn 130 (analityka: dochody), Ma 130 (analityka: wydatki);

8) przelew sktadek z ubezpieczenia spotecznego do ZUS (po pomniejszeniu o dokonane
potrgcenie wynagrodzenia ptatnika i wyptacone $wiadczenia) — Wn 229, Ma 130.

6. W jednostkach budzetowych wynagrodzenie nalezne z tytutu terminowego wptacania
podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa jak i wynagrodzenie za wykonywanie
zadan zwigzanych z ustalaniem prawa do $Swiadczen i ich wysokosci oraz wyptatg



Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego stanowi dochod budzetowy, ktory klasyfikuje sie
w § 097, Wptywy z réznych dochodéw”. Dochod z tego tytutu nalezy wykazaé
w sprawozdaniu Rb-27S - zgodnie z objasnieniami zawartymi w zatgczniku nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkdéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych.

§12

. Wykaz jednostek obejmowanych sprawozdaniem finansowym  Wojewodztwa

Podkarpackiego wedtug stanu na 31 grudnia danego roku umieszczany jest na stronie

internetowej BIP Urzedu.

. Dane zawarte w wykazie dotyczacym wzajemnych rozliczen pomiedzy wojewddzkimi

jednostkami budzetowymi powinny by¢ zgodne z prowadzong przez jednostke ewidencjg

na koncie 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami.

. Kierownik jednostki jest zobowigzany do dokonania na dzien 31 grudnia danego roku

uzgodnienia wszystkich sald konta 976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami.

. Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy dang

jednostka a pozostatymi jednostkami, o ktéorych mowa w ust. 2.

. Wzajemne rozliczenia dotyczg w szczegdlnosci:

1) naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze
wykazywanych w bilansie;

2) przychodow i kosztéw ujetych w rachunku zysku i strat;

3) nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych srodkéw trwatych, Srodkow trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych wykazanych w zestawieniu zmian
w funduszu jednostki;

4) rozliczen z tytutu podatku VAT.

. W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu wytgczen wzajemnych rozliczen, o ktérych

mowa w ust. 5 jednostka zostanie poinformowana przez Departament Budzetu i Finansow.
. Analityka do konta 976 prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne elementy
sprawozdania finansowego tj. bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian

w funduszu, ze wskazaniem pozycji sprawozdania finansowego jednostki, ktéra podlega

wylgczeniu.

. Na stronie Wn konta ujmuje sie:

1) wedtug stanu na koniec roku, naleznosci od innych jednostek objetych tgcznym bilansem;

2) wedtug stanu na koniec roku, koszty transakcji dokonywanych z jednostkami objetymi
tacznym rachunkiem zyskéw i strat;

3) wedtug stanu na koniec roku, zmniejszenia funduszu jednostki spowodowane
nieodptatnym przekazaniem sSrodkéw trwatych, Srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek objetych tgcznym
zestawieniem zmian w funduszu;

4) wedtug stanu na koniec roku, zmniejszenia funduszu jednostki spowodowane
rozliczeniem z tytutu podatku VAT.

. Na stronie Ma ujmuje sie:

1) wedtug stanu na koniec roku, zobowigzania wobec jednostek objetych tgcznym bilansem;

2) wedtug stanu na koniec roku, przychody z transakcji dokonywanych z jednostkami
objetymi tgcznym rachunkiem zyskoéw i strat;



3) wedtug stanu na koniec roku, zwiekszenia funduszu jednostki wynikajgce z tytutu
nieodptatnego otrzymania srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych tgcznym zestawieniem zmian
w funduszu;

4) wedtug stanu na koniec roku, zwiekszenie funduszu jednostki spowodowane
rozliczeniem z tytutu podatku VAT.

10. Zapisy na koncie 976:

1) w zakresie wzajemnych rozliczen nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow
o podobnym charakterze powinny by¢ zgodne z saldami na koniec roku wynikajgcymi
z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont zespotu 2 Rozrachunki i rozliczenia;

2) w zakresie wzajemnych rozliczen dotyczacych przychodow i kosztéw powinny by¢
zgodne z zapisami na kontach zespotu 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
i 7 Przychody, dochody i koszty;

3) w zakresie wzajemnych rozliczen zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym
otrzymaniem lub przekazaniem Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych od/do jednostek, objetych tgcznym zestawieniem
zmian w funduszu, powinny by¢ zgodne z zapisami na koncie 800 fundusz jednostki;

4) w zakresie wzajemnych rozliczen zmian w funduszu spowodowanym rozliczeniami
z tytutu podatku VAT powinny by¢ zgodne z zapisami na koncie 800 Fundusz jednostki.

11. Na koniec roku konto 976 moze wykazywac dwa salda:
- saldo Wn oznaczajgce stan niezaptaconych naleznosci wzajemnych podlegajgcych
wytaczeniu w tgcznym sprawozdaniu finansowym,
- saldo Ma oznaczajgce stan niesptaconych zobowigzan wzajemnych podlegajgcych
wylaczeniu w tgcznym sprawozdaniu finansowym.
12. Saldo nie podlega przeniesieniu na kolejny rok obrotowy, saldo konta 976
na dzien 1 stycznia jest zerowe.
§13

1. Czynnosci wchodzgce w sktad zamkniecia ksigg rachunkowych:
1) przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego w jednostkach nalezy wykonaé
nastepujgce czynnosci:

a) wyprowadzenie na biezgco ewidencji analitycznej i syntetycznej, poprzez dokonanie
w ksiegach rachunkowych zapiséw wszystkich operacji, jakie nastgpity w danym
okresie sprawozdawczym i roku obrotowym na podstawie dowodéw sprawdzonych
i zatwierdzonych przez upowaznione osoby, przy zachowaniu zasady memoriatu.
Zgodnie z zasadg memoriatu, w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujg¢
wszystkie osiggniete przychody i koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty;

b) uzgodnienie danych ewidencji syntetycznej z ewidencjg analityczng poprzez
weryfikacje prawidtowosci i kompletnosci dokonanych ksiegowan, zachowujgc
zasade biezgcego, bezbtednego, rzetelnego i sprawdzalnego prowadzenia ksigg
rachunkowych;

c) przeprowadzenie uzgodnien w zakresie:

e Srodkow pienieznych w kasie z raportami kasowymi,
e Srodkéw pienieznych na kontach bankowych 2z wyciggami bankowymi
i zapisami kont,



e sald kont rozrachunkéw z kontrahentami oraz rozrachunkéw publicznoprawnych
z uwzglednieniem sytuacji przedawnienia i przeterminowania naleznosci
i zobowigzan, ktérych nastepstwem mogg by¢ odsetki za zwtoke,

d) rozliczenie wszystkich zaliczek udzielonych pracownikom;
e) rozliczenie dotacji otrzymanych i przekazanych innym jednostkom/beneficjentom

f)

w terminach przewidzianych ustawg o finansach publicznych Ilub odrebnie
w umowach o dofinansowanie:

- w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegajg zwrotowi do
budzetu wojewddztwa do 31 stycznia roku nastepnego,

- w przypadku podjecia uchwaty organu stanowigcego ustalajgcej wykaz wydatkow,
ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, niewykorzystana czes¢ dotacji
podlega zwrotowi do budzetu wojewddztwa w terminie 15 dni od dnia okreslonego
w tej uchwale;

dokonanie rozliczen jednostki z wtasciwym budzetem;

g) rozliczenie poniesionych wydatkéow na inwestycje;
h) naliczenie umorzenia i amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych. Nalezy pamieta¢ rowniez o zweryfikowaniu stanu pozostatych srodkéw
trwatych (wyposazenia) i ich umorzenia;

przeanalizowanie i wyjasnienie dochodéw wystepujgcych w paragrafie 298 ,Wptywy
do wyjasnienia” i dokonanie odpowiednich przeksiegowan;

przeprowadzenie w obowigzujgcych terminach inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikow majatkowych oraz pozostatych aktywoéw i pasywow, zgodnie
Z przepisami art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci. W przypadku stwierdzenia réznic
inwentaryzacyjnych dokonanie ich wyjasnienia i ujecie wynikow inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych roku, w ktorym jg przeprowadzono. Jezeli
przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzania przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe —
prawidtowy stan aktywéw i pasywéw nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji;

k) dokonanie wyceny skfadnikow aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowej,
ti. z uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej aktywdéw zgodnie
z art. 28 ustawy o rachunkowosci, w tym z uwzglednieniem odpiséw aktualizujgcych
naleznosci;

I) naliczenie réznic kursowych w przypadku wystepowania aktywow i pasywow
wyrazonych w walutach obcych;

m)naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wyceni¢ wedtug

obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego przez NBP dla danej
waluty;

n) przeanalizowanie zapiséw na kontach pozabilansowych w zakresie zaangazowania;
o) dokonanie obowigzkowych przeksiegowan w ewidencji jednostki budzetowej,

a mianowicie:

- zrealizowanych dochodéw i wydatkéw oraz dotacji na konto 800 ,Fundusz
jednostki”,

- zrealizowanych przychodow i kosztéw na konto 860 ,wynik finansowy”;

r) sporzgdzenie zestawienia obrotow i sald kont gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksigg

s)

pomocniczych i dokonanie weryfikacji danych;
ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych, zgodnie z art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci, polegajgce na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci



2.

3.

4.

5.

dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi
rachunkowe, niezaleznie od techniki ich prowadzenia;

2) Zgodnie z § 26 ust. 3 rozporzadzenia ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag
rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalno$¢ Iub placowki kontynuujgcej
dziatalno$¢é powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach,
ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu Ilub wchodzi w skitad
sprawozdania finansowego podlegajacego zatwierdzeniu, wciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

§ 14

. Na dzien 31 grudnia danego roku jednostka sporzadza jednostkowe sprawozdanie

finansowe, sktadajace sie z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

3) zestawienia zmian w funduszu;

4) informacji dodatkowe;.

Jednostkowe sprawozdanie finansowe nalezy sporzadzaé w formie elektronicznej

i papierowej w udostepnionym jednostce systemie elektronicznym.

Jednostkowe sprawozdanie finansowe sporzgdzone na dzien 31 grudnia danego roku winno

by¢ ztozone w formie elektronicznej i papierowej do dnia 28 lutego roku nastepnego.

Przedktadana papierowa wersja jednostkowego sprawozdania finansowego ma

by¢ zgodna z jej wersjg elektroniczng zatwierdzong w systemie elektronicznym.

Jednostka wraz z jednostkowym sprawozdaniem finansowym przekazuje nastepujgce

dokumenty:

1) wykaz dotyczacy wzajemnych rozliczen pomiedzy wojewddzkimi jednostkami
budzetowymi wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku sporzgadzony zgodnie
ze wzorem nr 1;

Wzor nr 1

WYKAZ DOTYCZACY WZAJEMNYCH ROZLICZEN POMIEDZY JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI WG STANU NA DZIEN
31 grudnia 20........ roku

Nazwa
i adres wykazane
jednostki WAEERE Zwigkszenia | Zmniejszenia W pozycji
wobec ktorej Naleznosci y ot Zobowigzania funduszu funduszu Zestawienia
Lp. W pozycji . . < . "
wykazywane (w PLN) . " (w PLN) jednostki jednostki zmian
sa BilansEe] (w PLN) (w PLN) w funduszu
wzajemne jednostki

rozliczenia

1

2

3

4

Wykaz dotyczgcy wzajemnych rozliczen pomiedzy wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, jednostka sporzgdza
w formie papierowej




2) oswiadczenie kierownika jednostki, iz dane wykazane w sprawozdaniu finansowym
za dany rok sg zgodne z danymi wykazanymi w odpowiednich sprawozdaniach
budzetowych sporzadzonych przez jednostke wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku
i przedtozonych do Urzedu sporzgdzone zgodnie ze wzorem nr 2;

Wzér nr 2

(pieczatka Jednostkl budzetowej)

OSWIADCZENIE ZLOZONE PRZEZ KIEROWNIKA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

(nazwa jednostki budzetowej)
Niniejszym oswiadczam, ze:
1. dziatalnos¢ jednostki byta prowadzona zgodnie ze statutem, w zakresie, w jakim ma to wplyw
na sprawozdanie finansowe i zostata w petni odzwierciedlona w ksiegach rachunkowych,
2. sprawozdanie finansowe za .......... rok zostatlo sporzadzone na podstawie prawidtowo
prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi na dzien
sporzadzenia tego sprawozdania i zawiera wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu
sprawozdawczego,
sprawozdaniem zostat objety okres od dnia 1 stycznia ......... r. do dnia 31 grudnia ......... r.,
4. jednostka posiada dokumentacje opisujgcg zasady rachunkowosci zgodng z obowigzujgcymi
przepisami (nalezy wykaza¢ wszystkie przepisy wewnetrzne obowigzujgce w roku
sprawozdawczym majgce wplyw na organizacje rachunkowosci i obieg dokumentacji
w jednostce wskazujgc numer zarzadzenia i okres obowigzywania),
5. w sprawozdaniu finansowym w sposob prawidtowy przedstawiono wycene aktywdw i pasywow
oraz ujeto w sposob kompletny przychody i koszty dotyczgce okresu sprawozdawczego,
6. prawidiowo przeprowadzono i rozliczono wyniki inwentaryzacji za okres sprawozdawczy

w

przeprowadzonej zgodnie z Zarzgdzeniem nr . e .zdnia el T
7. zweryfikowano poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzaql srodkow trwaiych na
podstawie Zarzgdzenia nr . . zdnia .. o wnm i ws Wi

8. w wyniku poréwnania danych wymkajacych z eWIdeanI k5|egowej Jednostkl zarok ..
z ewidencjg wojewddzkiego zasobu nieruchomosci, stwierdzono:

9. istniejg inwestycje rozpoczete, a niezakonczone do dnia 31 grudnia ................... . i bedg
kontynuowane (wymieni¢ zadania inwestycyjne, wskaza¢ termin zakonczenia i wartosc):

10. salda rachunkéw bankowych otrzymane z banku sg zgodne z zapisami w ewidencji ksiegowej
(wymieni¢ numery i nazwy rachunkéw bankowych, poda¢ salda): .............cccooeeeieieeien

11. zaistnialy istotne zdarzenia dotyczgce sprawozdania finansowego jednostkiza .................. r.
(opisac jakie): ...........oee..n,

12. przedktadam sprawozdanie finansowe skfadajgce sie z: .................. .

Powyzsze oswiadczenie sporzgdzone jest zgodnie z mojg najlepszg wiedzg i przekonaniem, zostato
ono réwniez podpisane przez giéwnego ksiegowego jednostki, jako zgodne z danymi wynikajgcymi
z ksigg rachunkowych prowadzonych z jego najlepszg wiedzg i przekonaniem.




O wszelkich zmianach w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem, poczgwszy od dnia jego
podpisania do dnia 10 kwietnia .................. r. bedziemy informowac w formie pisemne;j.

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
Dane osob do kontakiu w sprawie sporzgdzonego sprawozdania, zatgcznikéw, pakietu
sprawozdawczego:

(imie i nazwisko) (numer telefonu) (adres email)

3) protokdt uzgodnienia klasyfikacji budzetowej wydatkow z kosztami, dotacjami,
inwestycjami za dany rok;

Wzor nr 3
PROTOKOL UZGODNIENIA KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ WYDATKOW Z KOSZTAMI, DOTACJAMI, INWESTYCJAMI W 20......... ROKU
. : . : Rozliczenie Koszty,
” Zobowigzania Naleznosci Materiaty zakupu Dotacje %
@ P >
N e a
O o g
€. | %= E|l e
- o © a c
© c S w 2] a o =
© N o8| 8 c N = N o
8|3 § | SE| 85| ¢ ° ° 2 s |82 2|88
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© . o |z
2 §>' 3
= &
Ogoétem
Z tego 0-6
4 cyfra
klasyfikaciji
budzetowej 7-9

Wartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych wykazana w sprawozdaniu Zestawienie zmian w funduszu
jednostki (poz. 1.1.2)

Srodki na inwestycje

Zwrot pobranych przez jednostke Srodkéw na rachunek jst




4) protokét uzgodnienia klasyfikacji budzetowej dochodéw z przychodami za dany rok;

Wzér nr 4
PROTOKOL. UZGODNIENIA KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ DOCHODOW Z PRZYCHODAMI W 20.......... ROKU
Dochody Naleznosci Przychody (obroty kont zespotu 7) Pl;c;zr;:gzy
Dzigt \ Rezdziat | 3 (k%‘[’u;'ﬁg) Konto | BO | BZ | Konto | Wartose | FoYd@ / Uwag]
dochody

Ogotem
Z tego 4 cyfra 0-6
klasyfikacji 7.9
budzetowej

Wartos¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych wykazana w sprawozdaniu Zestawienie zmian w funduszu

jednostki (poz. 1.2.2)
Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych na rachunek budzetu jst.

5) inne wymagane os$wiadczenia dla biegtego rewidenta przeprowadzajgcego badanie

sprawozdania finansowego,
6) zestawienie obrotow i sald.

§ 15

1. Bilans jednostki zawiera informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 5 do
rozporzadzenia, z uwzglednieniem zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla

rodzaju dziatalnosci ustalonych w ust. 3 i 4.

2. Dane wykazane w bilansie jednostki sporzgdzanym na dzien 31 grudnia danego roku
w kolumnie stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi, ktore byly wykazane
w bilansie sporzadzonym na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec

roku.

3. Sporzadzajgc bilans jednostka stosuje ponizsze zasady grupowania operacji

gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci w poszczegolnych pozycjach bilansu:

terytorialnego,
przekazane

Aktywa
Pozycje aktywéw bilansu majg by¢é ujmowane i prezentowane przez jednostke
z uwzglednieniem tresci ekonomicznej operacji
A | Aktywa trwate Suma pozycji (I+I+1+1V+V)
. Wartosci niematerialne | Saldo Wn konta 020 pomniejszone o saldo Ma kont 071
i prawne i 072 w zakresie dotyczgcym umorzenia WNIP
ll. |Rzeczowe aktywa trwate| Suma pozycji (1I.1.+11.2.+11.3.)
1. | Srodki trwate Suma pozycji (1.1.+1.2.+1.3.+1.4.+1.5.)
1.1. | Grunty Saldo Wn konta 011 w zakresie dotyczacym srodkéw
trwatych ujetych w grupie 0 KST
1.1.1. | Grunty stanowigce Saldo Wn konta 011 w zakresie dotyczgcym gruntéow
wtasnos¢ jednostki stanowigcych wiasno$¢ Wojewoddztwa Podkarpackiego
samorzgdu przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom




w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

1.2

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii Igdowej
i wodnej

Saldo Wn konta 011 pomniejszone o saldo Ma konta 071
w zakresie dotyczacym Srodkéw trwatych ujetych
w grupie 1i2 KST

1.3.

Urzadzenia techniczne
i maszyny

Saldo Wn konta 011 pomniejszone o saldo Ma konta 071
w zakresie dotyczacym Srodkow trwatych ujetych
w grupie 3-6 KST

1.4.

Srodki transportu

Saldo Wn konta 011 pomniejszone o saldo Ma konta 071
w zakresie dotyczacym Srodkow trwatych ujetych
w grupie 7 KST.

1.8.

Inne srodki trwate

Saldo Wn kont 011 i 016 pomniejszone o saldo Ma konta
071 w zakresie dotyczgcym Srodkow trwatych ujetych
w grupie 8 KST.

Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Srodki trwate w budowie to zaliczane do aktywow
trwatych Srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszenia juz istniejgcego Srodka trwatego.

Saldo Wn konta 080.

Zaliczki na srodki trwate
w budowie (inwestycje)

Saldo Wn konta 201 lub 240 dotyczace zaliczek

na srodki trwate w budowie pomniejszone o saldo Ma
konta 290 dotyczace ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych z tego tytutu.

Naleznosci
diugoterminowe

Salda Wn konta 226 i innych kont grupy 2 dotyczace
naleznosci dtugoterminowych, tj. cato$¢ lub czes¢
naleznosci, ktore stajg sie wymagalne w terminie
dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego,

z wyjatkiem naleznosci zaliczonych do aktywow
finansowych, naleznosci z tytutu dostaw i ustug,
naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS

lub innego funduszu specjalnego, pomniejszone o salda
Ma konta 290 dotyczace ewentualnych odpisow
aktualizujgcych z tego tytutu

V.

Dtugoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji (IV.1.+IV.2.+ IV.3.)

Dtugoterminowe aktywa finansowe to instrumenty
kapitatowe wyemitowane przez inne jednostki, a takze
wynikajgce z kontraktu prawo do otrzymania aktywow
pienieznych lub prawo do wymiany instrumentow
finansowych z inng jednostkg na korzystnych warunkach
nabyte na czas diuzszy niz 12 miesiecy, o terminie
wymagalnosci diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

Akcje i udziaty

Saldo Wn konta 030 pomniejszone o saldo Ma konta 073
w zakresie dotyczgcym akcji i udziatow.

Inne papiery
wartoSciowe

Saldo Wn konta 030 pomniejszone o saldo Ma konta 073
w zakresie dotyczgcym innych dtugoterminowych
papierow wartosciowych o charakterze lokat (np. skrypty




dtuzne, obligacje), o terminie wykupu dtuzszym niz 12
miesiecy od dnia bilansowego.

3 Inne dtugoterminowe Saldo Wn konta 030 pomniejszone o saldo Ma konta 073
aktywa finansowe w zakresie dotyczgcym innych diugoterminowych
aktywow finansowych

V. | Wartos¢ mienia Saldo Wn konta 015

zlikwidowanych
jednostek

B. | Aktywa obrotowe Suma pozyc;ji (I+I+l11+1V)

1. Zapasy Suma pozycji (1.1.+1.2.+1.3.+1.4.)

1. Materiaty Saldo Wn konta 300 (dostawy w drodze) oraz saldo Wn
konta 310 skorygowane o odchylenia od cen
ewidencyjnych konta 340, odchylenia VAT oraz
ewentualnie konta 640 (koszty zakupu przypadajgce na
zapas w przypadku wyceny materiatdw w cenach
nabycia)

2. Potprodukty i produkty Nie wystepuje

w toku

3. Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 na podstawie inwentaryzac;ji
na koniec roku skorygowane o odchylenia od cen
ewidencyjnych (konto 620)

4. |Towary Saldo Wn konta 330, konta 300 skorygowane
o odchylenia od cen ewidencyjnych konto 340 jezeli
towary wycenia sie¢ w cenach ewidencyjnych

Il Naleznosci Suma pozycji (I 1+11.2.+11.3.+11.4.+11.5.)

krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu Saldo Wn konta 201 i innych kont grupy 2 dotyczace

dostaw i ustug naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez naleznosci
skierowanych na droge sgdowg i dotyczacych zaliczek
na zakup srodkow trwatych w budowie pomniejszone
o saldo Ma konta 290 dotyczace ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych odnoszacych sie do tej grupy naleznosci.

2. Nalezno$ci od budzetéw | Saldo Wn konta 225 i innych kont grupy 2 dotyczace
naleznosci od budzetow.

3. Nalezno$ci z tytutu Saldo Wn konta 229.

ubezpieczen i innych
Swiadczen

4. Pozostate naleznosci Salda Wn kont grupy 2 dotyczgce naleznosci nie ujete
w innych pozycjach aktywdéw pomniejszone o saldo Ma
konta 290 dotyczgce ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych odnoszacych sie do tej grupy naleznosci.

5. Rozliczenia z tytutu Salda Wn kont 222, 223

Srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

Krotkoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji (I11.1.+11.2.+[11.3.+I[1.4.+II.5.+I11.6.+11.7 )




Srodki pieniezne
w kasie

Saldo Wn konta 101.

2. Srodki pieniezne Saldo Wn konta 130, 132, 135, 139.
na rachunkach
bankowych
3. Srodki pieniezne Nie wystepuje
panstwowego funduszu
celowego
4. Inne $rodki pieniezne Saldo Wn konta 140 dotyczace np. obcych czekow i
weksli ptatne w terminie krétszym niz 3 miesigce oraz
saldo Wn konta 141
5. Akcje lub udziaty Saldo Wn konta 140 dotyczace akgcji i udziatdw nabytych
w celu odsprzedazy w najblizszym roku
6. Inne papiery Saldo Wn konta 140 dotyczace papierow wartosciowych
wartosciowe o dacie wykupu krétszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego
7. Inne krétkoterminowe Saldo Wn konta 140 dotyczgce krétkoterminowych
aktywa finansowe aktywow finansowych innych niz wymienione w
pozycjach od Ill.1. do 111.6. np. weksli, czekdw ptatnych
w terminie dtuzszym niz 3 miesigce
IV. | Rozliczenia Saldo Wn konta 640 za wyjatkiem kosztow zakupu

miedzyokresowe

Suma aktywow

Suma pozycji (A+B)

Pasywa

Pozycje pasywéw bilansu majg by¢ ujmowane i prezentowane przez jednostke
z uwzglednieniem tresci ekonomicznej operacji

A | Fundusze Suma pozycji (I+11+11+IV)
l. | Fundusz jednostki Saldo Ma konta 800
Il. | Wynik finansowy Suma pozyciji (I1.1.+11.2.)
netto (+,-)
1. | Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860
2. | Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
lll. | Odpisy z wyniku Samorzgdowe jednostki budzetowe prowadzgce dziatalno$¢
finansowego oswiatowg pokazujg wynik netto pomniejszony o wysoko$é
(nadwyzka srodkoéw | srodkéw pozostajgcych na koniec roku na wydzielonym
obrotowych) (-) rachunku dochoddw.
W tej pozycji prezentuje sie przekazang oraz naliczong w
ciggu roku sprawozdawczego nadwyzke srodkéw
obrotowych, ktorg jednostka zobowigzana jest odprowadzic¢
do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Saldo Wn konta 820 "Rozliczenie wyniku finansowego".
IV. | Fundusz mienia Saldo Ma konta 855
zlikwidowanych
jednostek
B. | Fundusze placéowek | Nie wystepuje




C. | Panstwowe Nie wystepuje
fundusze celowe
D. | Zobowigzania Suma pozycji (D.1.+D.I1.+D.IIl.+D.IV)
i rezerwy
na zobowigzania
I. | Zobowiagzania Saldo Ma kont z grupy 2 dotyczace zobowigzan innych
diugoterminowe niz z tytutu dostaw i ustug oraz sum obcych, ktére stajg sie
wymagalne w terminie powyzej 12 miesiecy od dnia
bilansowego
ll. | Zobowiazania Suma pozycji (I1.1.+11.2.+11.3.+I.4.+11.5.+11.6.+11.7.+1.8.)
krotkoterminowe Wykazuje sie zobowigzania krétkoterminowe, przez ktére
rozumie sie ogot zobowigzan z tytutu dostaw i ustug oraz sum
obcych, a takze catosc¢ lub tg cze$¢ pozostatych zobowigzan,
ktore stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego
1. | Zobowigzania z tytutu | Saldo Ma konta 201 i innych kont grupy 2 dotyczace
dostaw i ustug zobowigzan z tytutu dostaw i ustug oraz saldo Ma konta 300
dotyczgce dostaw niefakturowanych
2. | Zobowigzania wobec | Saldo Ma konta 225 i innych kont grupy 2 dotyczace
budzetéw zobowigzan wobec budzetow
3. | Zobowigzania z tytutu | Saldo Ma konta 229 bez PFRON
ubezpieczen i innych
Swiadczen
4. | Zobowigzania z tytutu | Saldo Ma konta 231 i innych kont grupy i innych kont grupy
wynagrodzen 2 dotyczgce zobowigzan z tytutu wynagrodzen
5. | Pozostate Salda Ma kont z grupy 2 dotyczace zobowigzan nie ujetych
zobowigzania w innych pozycjach pasywow, w tym PFRON
6. | Sumy obce Saldo Ma konta 240 dotyczgce sum obcych takie jak
(depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow, sumy depozytowe
zabezpieczenie
wykonania umow)
7. | Rozliczenia z tytutu Saldo Ma kont 222 i 223
srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodéw
budzetowych
8. | Fundusze specjalne Suma pozycji (8.1.+8.2.)
8.1. | Zaktadowy Fundusz | Saldo Ma konta 851
Swiadczen Socjalnych
8.2. | Inne fundusze Saldo Ma konta 853
lll. | Rezerwy na Saldo Ma konta 840 dotyczace rezerw oraz saldo Ma konta
zobowigzania 640 dotyczgce biernych rozliczen miedzyokresowych
kosztéw
IV. | Rozliczenia Saldo Ma konta 840 dotyczace przychodow przysztych

miedzyokresowe

okresow np. z tytutu pobranych naleznosci za Swiadczenia,
ktére bedg wykonane w nastepnych latach

Suma pasywow

Suma pozycji (A+B+C+D)




. W przypadku utworzenia w Zaktadowym Planie Kont jednostki innych kont, niz wymienione
w ust. 3, kierownik jednostki ustala w zasadach (polityce) rachunkowo$ci
ich przyporzadkowanie do witasciwej pozycji Bilansu, zgodnie z ich trescig ekonomiczng
oraz z uwzglednieniem zasad ustalonych w ust. 3.

§ 16

. Rachunek zyskéw i strat jednostki powinien zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym
w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia, z uwzglednieniem zasad grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci ustalonych w ust. 3 i 4.

. Dane wykazane w rachunku zyskow i strat jednostki sporzadzanym na 31 grudnia danego
roku w kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
byty wykazane w rachunku zyskéw i strat jednostki sporzadzonym na dzien 31 grudnia
poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku biezgcego.

. Sporzadzajgc rachunek zyskow i strat jednostka stosuje ponizsze zasady grupowania
operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci w poszczegéinych pozycjach
rachunku zyskoéw i strat:

Rachunek zyskow i strat — wariant poréwnawczy (RZiS)
Pozycje rachunku zyskéw i strat majg by¢ ujmowane i prezentowane przez jednostke
z uwzglednieniem tresci ekonomicznej operacji gospodarczej

A. | Przychody netto Suma pozycji (I++1H+1V+V+VI)
z podstawowej
dziatalnosci
operacyjnej
I. | Przychody netto ze Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Ma
sprzedazy produktow konta zespotu 7, na ktérym jednostka ksieguje przychody

dotyczgce sprzedazy produktow

II. | Zmiana stanu produktéw | Nie wystepuje
(zwiekszenie-wartosc
dodatnia, zmniejszenie —
warto$¢ ujemna)

ll. | Koszt wytworzenia Nie wystepuje
produktow na wtasne
potrzeby jednostki

IV. | Przychody netto ze Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Ma
sprzedazy towarow i konta 730 dotyczgce przychodéw ze sprzedazy towarow
materiatow oraz saldo Ma konta 760 dotyczace przychoddw ze

sprzedazy materiatow

V. | Dotacje na finansowanie | Nie wystepuje

dziatalno$ci
podstawowej

VI. | Przychody z tytutu Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Ma
dochodéw budzetowych | konta 720

B. | Koszty dziatalnosci Suma pozycji (I+11+1+IV+V+VI+VII+VIIHIX+X)

operacyjnej




Amortyzacja

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn
konta 400 (§ 472)

Zuzycie materiatow i
energii

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn
konta 401, w tym w szczegolnosci:

- koszty zuzycia materiatéw i wyposazenia (§ 421);

- koszty zakupu srodkéw zywnosci (§ 422);

- koszty zakupu lekow (§ 423);

- koszty zuzycia energii (§ 426);

- koszty innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS.

Ustugi obce

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn
konta 402, w tym w szczegdlnosci:

- koszty ustug remontowych (§ 427);

- koszty ustug zdrowotnych (§ 428) z wyjatkiem badan
lekarskich pracownikéw;

- koszty ustug telekomunikacyjnych (§ 436);

- koszty ustug ttumaczenia (§ 438);

- koszty ustug wykonania ekspertyz, analiz i opinii

(§ 439),

- koszty dotyczgce optat za administrowanie

i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
(§ 440);

- koszty ustug bankowych zwigzane z obstugg diugu
publicznego (§ 801);

- koszty ustug pozostatych, z wyjatkiem kosztéw ustug
zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych,
ktore jednostka wykazuje w pozycji B.VI. Ubezpieczenia
spoteczne i inne Swiadczenia dla pracownikow (§ 430);
- koszty innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS.

IV. | Podatki i optaty Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn
konta 403, w tym w szczegdlnosci:
- podatek od towaréw i ustug VAT zwigzany
z dziatalnoscig biezacg (§ 453);
- podatek od nieruchomosci (§ 448);
- pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego (§ 450);
- optaty na rzecz budzetu panstwa (§ 451);
- optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego (§ 452);
- wptaty na PFRON (§ 414);
- sktadki do organizacji miedzynarodowych (§ 454);
- koszty innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

V. | Wynagrodzenia Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn

konta 404, w tym w szczegolnosci:
- koszty wynagrodzen osobowych pracownikéw




(§ 401);

- koszty dodatkowego wynagrodzenia rocznego

(§ 404);

- koszty honorariow (§ 409);

- koszty wynagrodzen bezosobowych (§ 417);

- koszty innych operaciji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

VI

Ubezpieczenia
spoteczne

i inne $wiadczenia
dla pracownikow

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Whn konta 405, w tym w szczegdlnosci:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne (§ 411);

-skfadki na fundusz pracy § (412);

- odpis na ZFSS (§ 444);

- koszty ustug zdrowotnych dotyczgce badan lekarskich
pracownikéw (§ 428);

- koszty osobowe niezaliczane do wynagrodzen

(w szczegolnosci: okulary, dodatki mieszkaniowe),

(§ 302);

- koszty ustug zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych pracownikéw (§ 430);

- koszty szkolenia pracownikow wraz z pozostatymi
kosztami szkolen (§ 470);

- koszty innych operaciji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS)

VILI.

Pozostate koszty
rodzajowe

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Whn konta 409, w tym w szczegolnosci:

- nagrody konkursowe(§ 419);

- koszty krajowych podrozy stuzbowych (§ 441);

- koszty zagranicznych podrézy stuzbowych (§ 442);

- rozne optaty i sktadki nie ujete w innej pozycji RZiS
(§ 443);

-koszty innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS

VIILI.

Wartos¢ sprzedanych
towardéw i materiatow

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Whn konta 730 dotyczace wartosci sprzedanych towarow
i konta 761 dotyczace wartosci sprzedanych materiatow

Inne Swiadczenia
finansowane z budzetu

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Whn konta 409 dotyczace innych Swiadczen
finansowanych z budzetu lub saldo Wn innego konta
zespotu 4 wyodrebnionego przez jednostke

w Zaktadowym Planie Kont do ewidencji innych
Swiadczen finansowanych z budzetu, w tym

w szczegolnosci:

- réznych kosztéw na rzecz osob fizycznych (m.in. diety
radnych, podréze stuzbowe radnych) (§ 303);

- nagrod o charakterze szczegolnym niezaliczane

do wynagrodzen (nagrody Marszatka) (§ 304);
-zasadzonych rent (§ 305);




- stypendiow (§ 324, § 325);

- kosztoéw ustug zdrowotnych dotyczgcych badan
lekarskich os6b nie bedacych pracownikami (§ 428);

- innych operacji, ktére zgodnie ich trescig ekonomiczng
nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS)

X. | Pozostate obcigzenia Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Whn konta 409 dotyczace pozostatych obcigzen lub saldo
Whn innego konta zespotu 4 wyodrebnionego przez
jednostke w Zaktadowym Planie Kont do ewidenciji
pozostatych obcigzen, w tym
w szczegolnosci:
- wptat jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa (§ 293);
- przelewow redystrybucyjnych (§ 296);
- pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych (§ 416);
- pokrycie przejetych zobowigzan po likwidowanych
jednostkach zaliczanych do sektora finansow
publicznych (w czesci przewyzszajgcej protokot zdawczo
- odbiorczy przejecia zobowigzan) (§ 489);
- innych operacji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS.
C. | Zysk (strata) z Pozycje (A-B)
dziatalnosci
podstawowej
D. | Pozostate przychody Suma pozycji (D.1.+D.1I.+D.IIl.)
operacyjne Wykazuje sie pozostate przychody operacyjne
wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy
o rachunkowosci, przychody niezwigzane bezposrednio
ze zwykig dziatalnoscig jednostki
I. | Zysk ze zbycia Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 salda kont

niefinansowych aktywow
trwatych

760 i 761 dotyczgce w szczegdlnosci:

- zysku z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego przystugujgcego osobom fizycznym

w prawo wtasnosci (§ 076);

- zysku z tytutu odptatnego zbycia prawa wtasnosci oraz
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci (§ 077);
- zysku ze sprzedazy skfadnikdw majgtkowych
zaliczonych do niefinansowych aktywow trwatych,

(§ 087), (nieumorzona warto$¢ odnoszona jest na
fundusz)

Il. | Dotacje Nie wystepuje
lll. | Inne przychody Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Ma
operacyjne konta 760 dotyczgce w szczegdlnosci:

- przychodéw z tytutu optat za trwaty zarzad,
uzytkowanie i stuzebnos¢ (w zakresie ustanowienia
stuzebnosci przesytu) (§ 047);




- przychoddw z tytutu optat za koncesje i licencje

(§ 059);

- przychoddéw z tytutu grzywien, mandatéw i innych kar
pienieznych od osob fizycznych (§ 057);

- przychodow z tytutu grzywien i innych kar pienieznych
od os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych
(§ 058);

-przychodéw z tytutu optat i kosztéw sgdowych oraz
innych optat uiszczanych na rzecz Skarbu Panstwa

z tytutu postepowania sgdowego i prokuratorskiego

(§ 063);

- przychodow z tytutu kosztow egzekucyjnych, optaty
komorniczej i kosztow upomnien (§ 064);

- przychodéw z réznych optat (§ 069);

- przychoddéw z najmu i dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych

do sektora finanséw publicznych oraz innych umow

o podobnym charakterze (§ 075);

- przychodow z tytutu odszkodowania za przejete
nieruchomosci pod inwestycje celu publicznego (§ 080);
- przychodéw z ustug zwigzanych posrednio

z dziatalno$cig jednostki (083);

- przychodéw z tytutu rozliczen/ zwrotdw z lat ubiegtych
(§ 094);

- przychody z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych

z umow (§ 095);

- przychodéw z tytutu otrzymanych spadkéw, zapiséw

i darowizn w postaci pienieznej (§ 096);

- przychodéw z ré6znych dochoddw, w tym kwota
wynagrodzenia naleznego ptatnikowi z tytutu
terminowego optacania sktadek ZUS i podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych (§ 097);

- przychodéw z tytutu zwrotéw dotacji oraz ptatnosci,
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem (§ 291,

§ 666);

- przychody z tytutu zwrotéw niewykorzystanych dotacji
oraz ptatnosci (§ 295, § 669);

- przychodéw z tytutu rozwigzania odpisow
aktualizujgcych naleznosci ( bez odsetek);

- przychodéw z tytutu umorzenia zobowigzan (bez
odsetek);

- przychodéw z tytutu rozwigzania rezerw (bez rezerw na
odsetki);

- przychodéw z tytutu innych operaciji, ktére zgodnie

Z ich treScig ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozyciji
RZiS




E. | Pozostate koszty .Suma pozycji (E.I.+E.II.)
operacyjne
I. | Koszty inwestyciji Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Ma
finansowanych ze konta 740 dotyczace kosztow inwestycji finansowanych z
Srodkéw wtasnych dochodoéw jednostek budzetowych gromadzonych na
samorzgdowych wydzielonym rachunku jednostek oswiatowych
zaktadoéw budzetowych przeznaczone na finansowanie inwestycji
i dochodéw jednostek
budzetowych
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
Il. | Pozostate koszty Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn
operacyjne konta 761 dotyczace w szczegolnosci:
- zwrotow dotyczgcych rozliczen z Komisja Europejska
(§ 498);
- podatku od towarow i ustug (w przypadku aportu lub
darowizny) (§ 453);
- kosztow postepowania sgdowego i prokuratorskiego
(§ 461);
- kar i odszkodowan na rzecz os6b prawnych (§ 460);
- kar i odszkodowan na rzecz osob fizycznych (§ 459);
- réznych rozliczen finansowych (w czesci niedotyczgcej
operacji finansowych) (§ 855);
- zwrotow dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem (§ 291, § 666);
- zwrotoéw niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci
(§ 295, § 669);
- odpiséw aktualizujgcych naleznosci (bez odsetek);
- umorzenia naleznosci (bez odsetek);
- utworzonych rezerw (bez rezerw na odsetki);
- kosztow innych operaciji, ktére zgodnie z ich trescig
ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji RZiS
F. | Zysk (strata) Pozycje (C.+D.-E.)
z dziatalnosci
operacyjnej
G. | Przychody finansowe Suma pozycji (G.I.+G.Il.+G.I1.)

Dywidendy i udziaty

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo

w zyskach Ma konta 750 dotyczgce w szczegdlnosci przychodow
z tytutu z dywidend i udziatow w zyskach (§ 074, § 073)
lI. | Odsetki Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Ma konta 750 dotyczgce przychoddow z tytutu
uzyskanych i naleznych odsetek (§ 090, § 092)
ll. | Inne Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo

Ma konta 750 dotyczgce w szczegolnosci:
- przychodéw z tytutu rozwigzania odpiséw
aktualizujgcych naleznosci z tytutu odsetek;




- przychoddw z tytutu rozwigzania odpisu z tytutu trwatej
utraty wartosci aktywow finansowych;

- przychoddw z tytutu rozwigzania rezerw na odsetki;

- przychoddw z tytutu innych operaciji, ktére zgodnie

z ich trescig ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji
RZiS

Koszty finansowe

Suma pozycji (H.l.+H.Il.)

Odsetki

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo Wn
konta 751 dotyczace w szczegolnosci:

- odsetek od dotacji wykorzystanych niezgodnie

z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej
wysokosci (§ 456);

- odsetek od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych
podatkow i optat (§ 457);

- odsetek od nieterminowych wptat podatku od
nieruchomosci (§ 467);

- odsetek od nieterminowych wptat podatku od towarow i
ustug VAT(§ 468);

- pozostatych odsetek (§ 458);

- odsetek i dyskonta od skarbowych papieréw
wartosciowych, kredytéw i pozyczek (§ 807);

- odsetek od samorzadowych papierow wartosciowych

§811)

Inne

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo

Whn konta 751 dotyczace w szczegdlnosci:

- réznic kursowych (per saldem ujemne réznice kursowe)
(§ 495);

- kosztow rozliczen z bankami zwigzanych z obstuga
dtugu publicznego (§ 801);

- kosztéw réznych rozliczen finansowych (w czesci
dotyczgcych operaciji finansowych) (§ 855);

- odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu odsetek;

- odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci aktywow
finansowych;

- umorzenia naleznosci z tytutu odsetek;

- utworzenia rezerw na odsetki;

- przychodoéw z tytutu innych operacji, ktére zgodnie

z ich tre$cig ekonomiczng nalezy zaliczy¢ do tej pozycji
RZiS

Zysk (strata) brutto

Pozycje (F.+G.-H.)

Podatek dochodowy

Nie wystepuje

Pozostate
obowigzkowe
zmniejszenia zysku
(zwiekszenia straty)

Wykazuje sie przeksiegowane na konto 860 saldo
Whn konta 870 stanowigce réownowarto$¢ srodkow,
o ktérych mowa w art. 223 ustawy o finansach
publicznych

Zysk (strata) netto

Pozycje (1.-J.-K.)




. W przypadku utworzenia w Zaktadowym Planie Kont jednostki innych kont niz wymienione
w ust. 3, kierownik jednostki ustala w zasadach (polityce) rachunkowosci
ich przyporzadkowanie do wiasciwej pozycji Rachunku zyskoéw i strat, zgodnie z ich trescig
ekonomiczng oraz z uwzglednieniem zasad ustalonych w ust. 3.

§ 17

. Zestawienie zmian w funduszu jednostki zawiera informacje w zakresie ustalonym
w zatgczniku nr 11 do rozporzadzenia, z uwzglednieniem zasad grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci ustalonych w ust. 3 i 4.

. Dane wykazane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki sporzadzanym na dzien
31 grudnia danego roku w kolumnie stan na koniec roku poprzedniego, powinny by¢ zgodne
z danymi, ktére byly wykazane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki sporzgdzonym
na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku biezgcego.

. Sporzgdzajac zestawienie zmian w funduszu jednostka stosuje ponizsze =zasady
grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci w poszczegdlnych
pozycjach zestawienia zmian w funduszu:

Zestawienie zmian w funduszu
Pozycje zestawienia zmian w funduszu majg by¢ ujmowane i prezentowane przez jednostke
z uwzglednieniem tresci ekonomicznej operacji gospodarczej

1. Fundusz Saldo Ma konta 800 na poczatek roku
jednostki na
poczatek okresu
(BO)

1. | Zwigkszenia Suma pozycji
funduszu (z tytutu) | (1.1.+1.2.+1.3.41.4.+1.5.+1.6.4+1.7.+1.8.+1.9.+1.10.)

1.1. | Zysk bilansowy za | Obroty Ma konta 800 dotyczgce przeksiegowania zysku za rok

rok ubiegty ubiegty z konta 860
1.2. | Zrealizowane Obroty Ma konta 800 dotyczgce kwoty zrealizowanych
wydatki wydatkow budzetowych przeksiegowanej z konta 223 oraz
budzetowe wydatkow objetych planem niewygasajgcych wydatkow
1.3. | Zrealizowane Nie wystepuje
ptatnosci ze
Srodkow
europejskich
1.4. | Srodki na Obroty Ma konta 800 dotyczgce:
inwestycje - sumy wydatkéw budzetowych, z ktorych sfinansowano

inwestycje przeksiegowane z konta 810 subkonta srodki
budzetowe na inwestycje;

- sumy wydatkow inwestycyjnych finansowanych

z dochodow jednostek oswiatowych gromadzonych

na wydzielonym rachunku przeksiegowane z konta 740
subkonto Srodki na inwestycje

1.5. | Aktualizacja Obroty konta 800 dotyczace “urzedowej" aktualizacji wyceny
wyceny Srodkow Srodkow trwatych (ostatnia byta w 1995 roku)
trwatych




1.6. | Nieodptatnie Obroty Ma konta 800 dotyczgce operacji nieodptatnego
otrzymane $rodki | otrzymania $rodkow trwatych i Srodkéw trwatych w budowie
trwate i srodki oraz wartosci niematerialnych i prawnych (wartoS¢ netto)
trwate w budowie
oraz wartosci
niematerialne
i prawne

1.7. | Aktywa przejete Obroty Ma konta 800 dotyczace operacji przyjecia aktywow od
od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek
zlikwidowanych
lub potgczonych
jednostek

1.8. | Aktywa otrzymane | Nie wystepuje
w ramach
centralnego
zaopatrzenia

1.9. | Pozostate odpisy | Nie wystepuje
z wyniku
finansowego
za rok biezacy

1.10. | Inne zwiekszenia | Obroty Ma konta 800 dotyczace innych operac;ji
gospodarczych nie wymienionych w pozycjach od 1.1. do 1.9,
a ktére zwiekszajg fundusz jednostki, z uwzglednieniem ich
tresci ekonomicznej
2. | Zmniejszenia Suma pozycji (2.1.+2.2.42.3.42.4.42.5.+2.6.+2.7.4+2.8.42.9.)

funduszu

jednostki

(z tytutu)

2.1. | Strata za rok Obroty Wn konta 800 dotyczace przeksiegowania straty za rok

ubiegty ubiegty z konta 860 oraz przekazania na rachunek budzetu
Wojewodztwa Podkarpackiego rownowartosci
niewykorzystanych srodkéw obrotowych z art. 223 ustawy
o finansach publicznych na dzien 31 grudnia danego roku,
przeksiegowane z konta 820

2.2. | Zrealizowane Obroty Wn konta 800 dotyczgce kwoty zrealizowanych
dochody dochoddéw budzetowych przeksiegowanych z konta 222
budzetowe

2.3. | Rozliczenie Nie wystepuje
wyniku
finansowego
i Srodkow

obrotowych za rok
ubiegty




2.4. | Dotacje i srodki na | Obroty Wn konta 800 dotyczgce:
inwestycje - operacji odniesienia na fundusz jednostki wartosci dotacji
udzielonych z budzetu, ktére uznano za wykorzystane lub
rozliczone, ksiegowanej w korespondencji z kontem 810
subkonto dotacje budzetowe;
- wartosci srodkow budzetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji przeksiegowane z konta 810.
2.5. | Aktualizacja Obroty Wn konta 800 dotyczace ,urzedowej" aktualizacji
Srodkow trwatych | wyceny srodkow trwatych (ostatnia byta w 1995 roku).
2.6. | Wartos¢ Obroty Wn konta 800 dotyczgce operacji sprzedazy
sprzedanych i nieodptatnego przekazania srodkow trwatych i Srodkow
i nieodptatnie trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
przekazanych (wartos¢ netto).
Srodkow trwatych
i Srodkow trwatych
w budowie oraz
wartosci
niematerialnych
i prawnych
2.7. | Pasywa przejete Obroty Wn konta 800 dotyczace operacji przejecia pasywow
od od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek
zlikwidowanych
lub potgczonych
jednostek
2.8. | Aktywa Nie wystepuje
przekazane w
ramach
centralnego
zaopatrzenia
2.9. | Inne zmniejszenia | Obroty Wn konta 800 dotyczace innych operac;ji
gospodarczych niz wymienionych w pozycjach od 2.1.
do 2.8., ktére zmniejszajg fundusz jednostki,
z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej
ll. | Fundusz Pozycje= (1.+1.-2.)
jednostki na Wartos¢ ta ma by¢ zgodna z saldem Ma konta 800 na koniec
koniec okresu roku
(BZ)
lll. | Wynik finansowy | Saldo Ma (+) lub Wn (-) konta 860
netto za rok
biezacy (+,-)
1. | Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860
2. | Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
3. | Nadwyzka Nie wystepuje
Srodkow
obrotowych
IV. | Fundusz Pozycje (Il.+, - 111.)




. W przypadku utworzenia w Zaktadowym Planie Kont jednostki innych kont niz wymienione
w ust. 3, kierownik jednostki ustala w zasadach (polityce) rachunkowosci
ich przyporzadkowanie do witasciwej pozycji Zestawienia zmian w funduszu, zgodnie
z ich trescig ekonomiczng oraz z uwzglednieniem zasad ustalonych w ust. 3.

§18

. Informacje dodatkowag wedtug stanu na 31 grudnia danego roku jednostka sporzgdza

zgodnie z zatgcznikiem nr 12 do rozporzadzenia oraz z uwzglednieniem zasad prezentacji

danych w czesci |l tej informac;ji ustalonych w ust. 3.

. Dane wykazane w informacji dodatkowej jednostki sporzgdzanej na dzien 31 grudnia

danego roku w kolumnie stan na poczatek roku obrotowego, powinny by¢ zgodne z danymi,

ktore byly wykazane w informacji dodatkowej sporzadzonej na dzien 31 grudnia

poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku obrotowego.

. Informacja dodatkowa sktada sie z dwdch czesci:

1) Wprowadzenia do sprawozdania finansowego, ktére jednostka sporzgdza zgodnie
ustalonym wzorem nr 5 w formie opisowej, obejmujgcego w szczegolnosci::

a) podstawowe informacje o jednostce (nazwe, siedzibe, adres) oraz o przedmiocie
dziatalnosci jednostki;

b) wskazanie okresu sprawozdawczego oraz informacji, ze sprawozdanie finansowe
zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzgdu
terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania
finansowe;

c) omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw
i pasywow (takze amortyzacji). Nalezy opisac takie zasady, ktére wynikajg
ze specyfiki i rodzaju prowadzonej dziatalnosci i ktére zostaty wybrane przez
jednostke.

Wz6r nr 5

Il. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.

nazwe jednostki

siedzibe jednostki

adres jednostki

Y IR UK PEEY
AIWIN|=

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Przedmiot dziaftalnoSci okreslony w statucie jednostki budzetowej (lub okreslony
w ustawie).

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne. Nie dotyczy

0 (o

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Zbedne jest i nie nalezy opisywacC w tej czesci tych zasad wyceny oraz zasad
ustalania wyniku finansowego, ktore zostaly obligatoryjnie wprowadzone do
stosowania i wynikajg z przepisow prawa, a jednostce sporzgdzajgcej
sprawozdanie finansowe nie pozostawiono zadnego prawa wyboru w tym zakresie.
Zasadne jest opisanie tych zasad (metod, sposobow), ktére wynikajg bezposrednio
Z rodzaju i specyfiki dziatalnosci danej jednostki i zostafy wybrane oraz przyjete
przez te jednostke do stosowania. Jednostka powinna zatem opisac m.in. zasady
umorzenia | ewidencji niskocennych skfadnikow majgtku, wyceny zapasow,
rozliczenia kosztow w czasie czy tez aktualizacji naleznosci.




inne informacje
Jednostka umieszcza inne istotne informacje, niewyszczegdlnione w pozycjach I.1-
1.4, m.in.: informacje dotyczgce ogdlnych zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig
prowadzong przez dang jednostke oraz dodatkowe informacje i objasnienia
z zakresu przyjetych zasad (polityki) rachunkowoS$ci, ktére mogg mie¢ wpfyw na
utatwienie  zrozumienia i  podniesienie  poziomu  czytelnosci  danych
zaprezentowanych w pozostalych czeSciach sprawozdania finansowego.
Jednostka moze sie odnie$¢, w szczegolnoSci do takich zagadnien jak:
1) brak zatozenia kontynuacji dziatalnosci lub likwidacja jednostki;
2) zmiana struktury organizacyjnej jednostki,
3) zmiana przedmiotu dziatalnoSci lub przyjecie nowych zadan przez jednostki
budzetowe,
4) istotne zdarzenia, ktore nastgpify pomiedzy dniem bilansowym a dniem
sporzgdzenia bilansu;
5) przejecie przez jednostke majgtku w wyniku likwidacji innej jednostki, a
jeszcze nie przekazany nowemu podmiotowi.
Jednostka moze réwniez zaznaczy¢, Ze sprawozdanie finansowe zostato
sporzadzone przy zatoZzeniu zachowania zasady kontynuacji dziatania.

2) Dodatkowych informacji i objasnien (czesc¢ ll), ktére jednostka sporzadza zgodnie

ustalonym wzorem nr 6.
Wz6r nr 6

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegolnosci:

1.1.

szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

1.2

aktualng warto$¢ rynkowg $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$é
aktywéw trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow
leasingu

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dtuznych papieréw wartosciowych

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu
na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)




1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. | podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa3 lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) | powyzej 1 roku do 3 lat
b) | powyzej 3 do 5 lat
c) | powyzej 5 lat
1.10.| kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
Z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11.| fgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
1.12.| tgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
1.13.| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych,
w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice
miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a zobowigzaniem
zaptaty za nie
1.14.| tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie
1.15.| kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze
1.16.]| inne informacje
2.
2.1. | wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow
2.2. | koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie
2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi witasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
2.5. | inne informacje
3. | Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wptyngé
na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
1.

1.1. Szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majagtku amortyzowanego - podobne przedstawienie




standéw i tytutdbw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia. Dane wykazane w tej
czesci dodatkowych informaciji i objasnien musza by¢ spojne z danymi wykazanymi w bilansie
jednostki — w pozycjach dotyczacych aktywdw bilansu w czesSciach A.l i A.ll wedtug stanu na
poczatek i na koniec okresu (tabela 1.1.1. 1 1.1.2.)

Tabela 1.1.1. Zmiany stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywow trwatych

Tabela 1.1.1

ZMIANY STANU WARTOSCI POCZATKOWEJ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ RZECZOWYCH AKTYWOW
TRWALYCH
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20

Lp.

Wyszczegolnienie

Warto$¢ poczatkowa — stan na
poczatek okresu sprawozdawczego

zwiekszenia

zmniejszenia

nabycie

przemieszczenia wewnetrzne*

aktualizacja

inne zwiekszenia

zwiekszenia ogétem
(4+5+6+7)

zbycie

likwidacja

przemieszczenie wewnetrzne *
aktualizacja

inne zmniejszenia

zmniejszenia ogoétem
(9+10+11+12+13)

Warto$¢ poczatkowa — stan na
koniec okresu sprawozdawczego

(3+8-14)

2

w

&)}

10

-
-

12

13

14

-
(6]

Razem wartosci
niematerialne
i prawne (1.1+1.2)

1.1.

Licencje i prawa autorskie
dotyczace oprogramowania
komputerowego

1.2.

Pozostate wartosci
niematerialne i prawne
(umarzane jednorazowo)

Razem rzeczowe aktywa
trwate (2 + 3+ 4)

Razem srodki trwate
(2.1+2.242.3+2.4+42.5.)

2.1.

Grunty, w tym:

2.1.1.

Grunty stanowigce
wiasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego
przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom

2.2.

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

2.3.

Urzadzenia techniczne
i maszyny

2.4.

Srodki transportu

2.5.

Inne $rodki trwate**

Srodki trwate
w budowie (inwestycje)

Zaliczki na srodki trwate
w budowie (inwestycje)

* Jako przemieszczenie uznawane jest np. przyjecie srodkéw trwafych z budowy lub przyrost ich wartosci w wyniku
ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, modemizacji, rekonstrukcji). Wykazywane tu sg réwniez przeniesienia
zwigzane z przekwalifikowaniem aktywow trwatych do innych grup rodzajowych.

** w tym ujete na koncie 013, 014.




1.1.2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywow trwatych

Tabela 1.1.2

(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20.........

AKTYWOW TRWALYCH

R. DO 31.12. 20........

ZMIANY STANU UMORZENIA/AMORTYZACJI WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ RZECZOWYCH

R.)

Lp.

Wyszczegolnienie

Zwiekszenia

Zmnigjszenia

okresu sprawozdawczego
okres sprawozdawczy
aktualizacja
inne zwiekszenia
zwiekszenia ogotem
(4+5+86)
dotyczgce zbytych
sktadnikow
dotyczace zlikwidowanych
sktadnikow

Umorzenie — stan na poczatek
amortyzacja/umorzenie za

inne zmniejszenia
zmniejszenia ogdtem
(8+9+10)
Umorzenie — stan na koniec
okresu sprawozdawczego
B+7-11)

2

w
EN
(3]
(=]
~N
o]
©

-
y
-
N

Razem wartosci
niematerialne
i prawne (1.1 +1.2)

1.1.

Licencje i prawa
autorskie dotyczace
oprogramowania
komputerowego

1.2

Pozostate wartosci
niematerialne

i prawne (umarzane
jednorazowo)

Razem rzeczowe aktywa

trwate
(2+3+4)

Razem srodki trwate

(2.1.42.2.42.3.42.4.+2.5.

)

2.1.

Grunty, w tym:

2.1.1

Grunty stanowigce
wiasnosc jednostki
samorzgdu
terytorialnego
przekazane

w uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom

2.2.

Budynki, lokale
i obiekty inzynierii
lgdowej i wodnej

2.3.

Urzgdzenia techniczne i
maszyny

2.4.

Srodki transportu

2.5.

Inne $rodki trwate

Srodki trwate
w budowie (inwestycje)

Zaliczki na srodki trwate
w budowie (inwestycje)

1.2. Aktualng warto$¢ rynkowg s$rodkéw trwatych, w tym doébr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Tabela 1.2
AKTUALNA WARTOSC RYNKOWA SRODKOW TRWALYCH, W TYM DOBR KULTURY
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20........ R. DO 31.12. 20........ R.)
Lp. Wyszczegdlnienie Wartos¢ bilansowa stan na koniec roku obrotowego Aktualna warto$¢ rynkowa
1 2 3 4
1 Srodki trwate w tym:

Dobra kultury




1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych

Tabela 1.3

ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC AKTYWOW TRWALYCH
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20.......

R. DO 31.12. 20........

Lp.

Wyszczegdlnienie
aktywow trwatych

Stan odpiséw
aktualizujgcych
na poczatek okresu
sprawozdawczego

Zwiekszenia
odpiséw
aktualizujgcych
w ciggu okresu
sprawozdawczego

Zmniejszenia
odpis6éw
aktualizujgcych
w ciggu okresu
sprawozdawczego

Stan odpisow
aktualizujgcych
na koniec okresu
sprawozdawczego
(3 +4-5)

2

3

4

5

6

Wartosci
niematerialne
i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate
w budowie
(inwestycje)

Zaliczki na srodki
trwate w budowie
(inwestycje)

Razem
diugoterminowe
aktywa finansowe

5.1

Akcje i udziaty

5.2

Inne papiery
wartosciowe

5.3

Inne dtugoterminowe
aktywa finansowe

Ogotem (1+2+3+4+5)

1.4. Wartosc¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tabela 1.4

GRUNTY UZYTKOWANE WIECZYSCIE

(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20....... R. DO 31.12. 20....... R.)

(w ha)

D Zwigkszenia 5 & ;
ane Wartesci Zmniejszenia
identyfikujgce | Wyszczegolnienie % wartosci gruntéw Stan na koniec
gruntu gruntéw Stan na poczatek : gruntow uzytkowanych okresu
Lp. R . okresu uzytkowanych : <
(lokalizacja uzytkowanych ) o wieczyscie w sprawozdawczego
; o : o sprawozdawczego wieczyscie :
i nr dziatki, wieczyscie w ciagu okresu ciggu okresu (4+5-6)
nazwa) sprawozdawczego sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia
1. (w ha)
Wartosé (w zh)
Powierzchnia
2. (w ha)
Wartos¢ (w zi)
Powierzchnia
(w ha)
Wartos¢ (w zi)
Ogotem Powierzchnia

Wartos$é (w zh)




1.5.

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow
leasingu ‘

Tabela 1.5

. WARTOSC NIEAMORTYZOWANYCH LUB NIEUMARZANYCH PRZEZ JEDNOSTKE SRODKOW TRWALYCH,
UZYWANYCH NA PODSTAWIE UMOW NAJMU, DZIERZAWY | INNYCH UMOW, W TYM Z TYTULU UMOW LEASINGU

(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20..........

R.DO 31.12. 20........ R.)

Lp.

Wyszczegdlnienie
(grupy wg KST)

Stan odpisow
na poczatek
okresu
sprawozdawczego
(w zi)

Zwiegkszenia w ciggu
okresu
sprawozdawczego
(w zt)

Zmniejszenia
w ciggu okresu
sprawozdawczego
(w zt)

Stan odpiséw
na koniec okresu
sprawozdawczego
(w zt)
(3+4-5)

2

3

4

5

6

Grunty (O KST)

Budynki, lokale

i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
(1-2 KST)

Urzgdzenia
techniczne .
i maszyny (3-6 KST)

Srodki transportu
(7 KST)

lnne'érodki trwate
(8 KST)

Ogétem

Wartos¢ te nalezy ustali¢ na podstawie informacji przekazanych np. przez wynajmujgcego (wtasciciela),
a w przypadku ich braku lub uznania za niewiarygodne — na podstawie cen rynkowych podobnego
przedmiotu, przy czym jednostka moze ustali¢ te warto$¢ we wfasnym zakresie.

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udziatdbw oraz
dtuznych papieréw warto$ciowych

Tabela 1.6

LICZBA | WARTOSC POSIADANYCH PAPIEROW WARTOSCIOWYCH, W TYM AKCJI | UDZIALOW ORAZ DLUZNYCH
PAPIEROW WARTOSCIOWYCH

(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20......... R. DO 31.12. 20........ R.)
Lp. =
(8]
. g = g a Informacja
c 6 o o 9.2 % udziatu L o koniecznosci
s a | cx 2 | & | =8 | Woewsdztw | llosé glosow Cz{n"‘fli‘;mgz“"m dokonania
. z n ‘Nci* .ﬂ§" c c © a w kapitale Wojewoddztwa dom?nu'y (‘;" odpisow z tytutu
g N ,5 pu jednostki 1aca trwatej utraty
»n g
= wartosci
ilos¢é ilos¢ | ilosé ilos¢
) % gtosow
o z o o 0 o Zgodnosc na walnym Czy wojewoddztwo
x 8 }é’ ::3 :‘:o" § danych zgromadzeniu jest Warto$¢ odpisu
g w © @ ® © z danymi lub wiekszosciowym aktualizujgcego
2 o s s s s w KRS zgromadzeniu akcjonariuszem
wspolnikow
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| Akcje
a
b
c
d

Udziaty




€

d

1 Diuzne
papiery
wartosci
owe

a

b

c

d

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

Tabela 1.7

ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC NALEZNOSCI

(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20

....... R. DO 31.12. 20

R.)

Lp.

Wyszczegolni
enie grup
naleznosci

(wedtug
pozycji
wyszczegolnio
nychw
bilansie)
objete
odpisem
aktualizujgcym

Stan odpisow
aktualizujgcych na
poczatek okresu
sprawozdawczego

Zwiekszenia
odpisow
aktualizujgcych
w ciggu okresu
sprawozdawczego

Zmniejszenia odpisow aktualizujgcych
gu okresu sprawozdawczego

W Ci

wykorzystanie

rozwigzanie
odpisow
aktualizujgcych
(uznanie
odpisow za
zbedne)

zmniejszenia
razem
(5+6)

Stan odpiséw
aktualizujgcych
na koniec okresu
sprawozdawczego
(3+4-7)

[$}

Naleznosci
diugoterminowe
(A.IL)

Naleznosci
krétkotermino
we (B.Il.)

w tym:

- N

naleznosci
z tytutu dostaw
i ustug (B.1I.1)

pozostate
naleznosci
(B.11.4)

w tym odpisy
na naleznosci
FGSP

o NN o NN NN

odpisy

na naleznosci
inne niz dot.
FGSP

Ogoétem

Nalezy zaprezentowac dane o odpisach aktualizujgcych, w tym o kwotach odpiséw wykorzystanych lub
rozwigzanych. Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczgce nieSciggalnych naleznosci spisanych w ciezar
uprzednio dokonanych odpisow aktualizujgcych. Z rozwigzaniem odpiséw aktualizujgcych mamy
natomiast do czynienia wowczas, gdy ich warto$¢, w zaleznosci od rodzaju naleznosci, zostanie
odniesiona na pozostate przychody operacyjne lub przychody finansowe wskutek dokonania zapfaty
przez dtuznika bgdzZ ustgpienia przestanek, dla ktorych uprzednio utworzono odpis aktualizujgcy.




1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela 1.8
INFORMACJA O STANIE REZERW
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20........ R. DO 31.12. 20..... R.)
Stan na
Wisze Siienic Zmniejszenia w ciggu okresu koniec okresu
yszczegoinient Stan na Zwiekszenia B3+4-7)
rodzajoéw rezerw N - o
LB wedtug celu ich e wclagu fazwigzanie zmniejszenia
. okresu okresu . (uznanie
utworzenia wykorzystanie —razem
rezerw za (5+6)
zbedne)
1 2 3 4 5 6 7 8

Rezerwa na toczace
1. | sie postepowania
sgdowe w sprawie...

bl e i

Ogodtem

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty:

Tabela 1.9
ZOBOWIAZANIA DLUGOTERMINOWE WEDLUG OKRESU ICH SPLAT
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20......... R. DO 31.12. 20......... R.
Okres wymagalnosci
Wysze%zizgolm powyze| I1atroku do 2 powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat Razem
Lp.| zobowigzan Wedtug stanu na:
diugo;e;? ey poczatek | koniec | poczatek koniec poczatek koniec Pg;rzeastﬁk Igﬁgzﬁ
okresu okresu okresu okresu okresu okresu (3+5+7) (4+6+8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Kredyty
" | i pozyczki
2 Emisja
" | Obligacji
Inne
3. | zobowigzania
finansowe
Pozostate
4. | zobowigzania
diugoterminowe
Ogédtem

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci byiby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

Tabela 1.10

KWOTA ZOBOWIAZAN W SYTUACJI GDY JEDNOSTKA KWALIFIKUJE UMOWY LEASINGU
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20........ R. DO 31.12. 20........ R.)

—_ Kwota zobowigzan wg stanu na Dodatkowe
Lp. Wyszezegdinienie koniec roku obrotowego informacje
1 2 3 4

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie
1. | z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy




Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke zgodnie
2. | z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepiséw o rachunkowosci byiby to leasing zwrotny

1.11. t3aczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela 1.11

KWOTA ZOBOWIAZAN ZABEZPIECZONYCH NA MAJATKU JEDNOSTKI

(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20........ R. DO 31.12. 20........ R.)

P .. Wyszczegdlnienie wedtug
Wy_szczggolnlem_e wediug rodzajoyv Kwota formy i charakteru Kwota
Lp. zobowigzan zabezpieczonych na majatku ; : . : : .
: : zobowigzania zabezpieczenia zabezpieczenia
jednostki i .
zobowigzania
1 2 3 4 5

1. | Weksle*, w tym:

1.1 | Weksel in blanco

2. | Hipoteka

. | Zastaw, w tym:

3.1 | zastaw skarbowy

3.2 | zastaw rejestrowy

4. | Przewlaszczenia

5. | Inne (gwarancja bankowa, kara umowna)

Ogotem
* weksle wiasne, ale bedgce jedynie zabezpieczeniem zobowigzan wykazanych w bilansie

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela 1.12
LACZNA KWOTA ZOBOWIAZAN WARUNKOWYCH (W TYM ROWNIEZ UDZIELONYCH PRZEZ JEDNOSTKE
GWARANCJI | PORECZEN, TAKZE WEKSLOWYCH, NIEWYKAZANYCH W BILANSIE, ZE WSKAZANIEM
ZOBOWIAZAN ZABEZPIECZONYCH NA MAJATKU JEDNOSTKI ORAZ CHARAKTERU | FORMY TYCH
ZABEZPIECZEN) NA DZIEN BILANSOWY
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20.......... R.DO 31.12. 20......... R.)
Wyszczegdlnienie
wedtug formy
L Wyszczegdlnienie wedtug rodzajow Kwota zobowigzania i charakteru . .
p. : . : : Kwota zabezpieczenia
zobowigzan warunkowych warunkowego zabezpieczenia
zobowigzania
warunkowego
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
4.
5:
Ogétem

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych rocznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywdéw a zobowigzaniem zaptaty za nie.

Tabela 1.13

CZYNNE | BIERNE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20.......... R. DO 31.12. 20......... R.)
Wartos$¢ rozliczen miedzyokresowych wedtug stanu na:

Wyszczegdlnienie wedtug rodzaju rozliczen

Lp. miedzyokresowych poczatek okresu koniec okresu
cazy y sprawozdawczego sprawozdawczego
1 2 3 4

1. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow*

JECY PN
N[—=




Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw
ogotem
2. Rozliczenia miedzyokresowe czynne przychodéw
2.1.
2.2
Rozliczenia miedzyokresowe czynne przychodéw
ogotem
3. Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw**
3.1
3.2
Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow
ogoétem
4. Rozliczenia miedzyokresowe bierne przychodéw
4.1
4.2
Rozliczenia miedzyokresowe bierne przychodéow
ogotem

* nalezy wyszczegolnic wazniejsze tytuly figurujgce w ksiegach rachunkowych, np.

- opfacone z géry czynsze,

- prenumeraty,

- energia,

- podatek od nieruchomosci,

- polisy ubezpieczenia 0sob i sktadnikow majatku.

**nalezy wyszczegdlni¢ rozliczenia miedzyokresowe kosztéw ewidencjonowanych na pokrycie
przewidywanych kosztéw, ktére nie zostaly jeszcze poniesione — ale jednostka posiada informacje, ze
bedg zwigzane z aktualnie osiggnietymi przychodami lub okresem rozliczeniowym. Kwoty tych kosztéw
ujete w danym okresie sprawozdawczym bedg zaptacone w przyszlych okresach sprawozdawczych
i stanowi¢ bedg w tych okresach zobowigzania. Jednostka, dokonujgc ujecia kosztow jako bierne,
Szacuje je w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan, ktdre nalezy zaptacic w przysztych okresach.

W tej czesci sprawozdania nie wykazuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
majgcych charakter rezerw. Nalezy je wykazywac w pkt. 1.8 dane o stanie rezerw ...

1.14 taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie

Tabela 1.14
KWOTA OTRZYMANYCH GWARANCJI | PORECZEN
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20.......... R. DO 31.12. 20........ R.)
P Kwota otrzymanych przez jednostke Kwota zobowigzan zabezpieczonych
Wyszczegolnle_me gwarancji i poreczen niewykazanych otrzymanymi (niewykazanymi w bilansie)
Lp. wediug rodzaju s w bilansie wediug stanu na: gwarancjami i poreczeniami wedtug stanu na:
otrzymanych gwaranc;ji - -
i poreczen poczatek okresu koniec okresu poczatek okresu koniec okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.
Ogoétem

W tej czesci sprawozdania wykazuje sie: kwoty naleznosci warunkowych jednostki (niewykazanych
w bilansie), a tym samym kwoty warunkowych zobowigzan kontrahenta wobec jednostki, ktére zostaty
zabezpieczone w formie gwarancji lub poreczenia.

1.15. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Tabela 1.15

KWOTA WYPLACONYCH SRODKOW PIENIEZNYCH NA SWIADCZENIA PRACOWNICZE
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20....... R. DO 31.12. 20..... R.)
Kwota wyptacona w roku
obrotowym
1 2 3
Nagrody jubileuszowe
2. | Odprawy emerytalne lub rentowe

Lp. Wyszczegolnienie (wyptacone srodki pieniezne na Swiadczenia pracownicze)

—_




3 Odprawy z uptywem kadencji

4 Ekwiwalent za urlop

5. | Odprawy z tyt. wypowiedzenia umowy o prace z przyczyn niedotyczacych pracownika
6. | Odprawy w zwigzku z likwidacjg stanowiska
7

8

9

Odprawy w zwigzku z art. 20 KN
Odszkodowanie zasadzone przez Sad

.| Swiadczenia BHP (dofinansowanie zakupu okularéw)

10. | Swiadczenia zdrowotne dla nauczycieli

11. | Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych pracownikow

12. | Wynagrodzenia bezosobowe

Zakup srodkéw ochrony indywidualnej, obuwia i odziezy ochronnej, wody pitnej oraz
wyptata ekwiwalentu za pranie

14 | Badania z zakresu profilaktyczinej opieki zdrowotnej

Szkolenia pracownikdw oraz koszty zwigzane ze szkoleniem w tym: koszty dojazdéw,
zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow

16. | Inne Swiadczenia pracownicze

Razem
1.16. Inne informacje
Tabela 1.16
INNE INFORMACJE
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20........ R. DO 31.12. 20........ R.
e Stan na poczatek . . . . Stan na koniec roku
Lp. Wyszczegdlnienie roku obrotowego Zwiekszenia | Zmniejszenia obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6

1. | Nadwyzka Srodkéw obrotowych ...
Srodki zgromadzone na rachunku
VAT tj.(podzielona ptatnosc) ...
Kursy walut obcych zastosowane
3. | do wyceny bilansowej aktywow

i pasywow ...

4.
5.

W tej czeSci sprawozdania jednostki wykazuja informacje dla zachowania przejrzystosci
i jasnosci sprawozdania finansowego dotyczgce w szczegdlnosci:

1) nadwyzki Srodkéw obrotowych - dotyczy jednostek budzetowych prowadzgcych dziatalno$é
o$wiatowa, dysponujgcych rachunkiem, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
(ktore wykazujg wynik netto pomniejszony o wysoko$¢ Srodkéw pozostajgcych na koniec roku
na wydzielonym rachunku dochoddw) - w zwigzku z uwzglednieniem nadwyZzki Srodkéw obrotowych
w wyniku finansowym ostateczne rozliczenie nadwyzki Srodkéw obrotowych ujmuje sie w:

a) rachunku zyskow i strat jako odrebna pozycja K. Pozostate obowigzkowe zmnigjszenia zysku
(zwiekszenia straty),

b) pasywach bilansu w ramach pozycji Il. Wynik finansowy netto (+, -) - odpowiednio w pozycji 1. zysk
netfo (+) lub 2. strata netto (-),

c¢) zestawieniu zmian w funduszu odpowiednio w ramach pozycji lll. 1. zysk netto (+) albo 2. strata netto
(-); w zestawieniu zmian w funduszu jednostki poz. Ill. Wynik finansowy netto za rok biezgcy - bedaca
sumag pozycji 1 lub 2 i pozycji 3 - nie jest tozsama z pozycjg wykazywana w pasywach bilansu w pozycji
Il. Wynik finansowy netto (+, -) - odpowiednio w pozycji 1. zysk netto (+) albo 2. strata netto (-) oraz
w rachunku zyskow i strat w pozycji L. Zysk (strata) netto.

2) Srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT {j. kwoty wynikajgce z dokonanej przez kontrahentéw
zapfaty przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (podzielona ptatnosc).

3) kurséw walut obcych zastosowanych do wyceny bilansowej aktywow i pasywow.

2.

2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosS¢ zapasow
Tabela 2.1.

WYSOKOSC ODPISOW AKTUALIZUJACYCH WARTOSC ZAPASOW
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20........ R. DO 31.12. 20........ R.)

Lp.

Wyszczegdlnienie
rodzaju zapasow
(wg pozyciji
bilansu)

Stan odpisow
aktualizujgcych na
poczatek okresu
sprawozdawczego

Zwigkszenia
odpisow
aktualizujgcych
w ciggu okresu
sprawozdawczego

Zmniejszenia odpisow aktualizujgcych w ciggu
okresu sprawozdawczego

Stan odpiséw
aktualizujgcych
na koniec okresu

wykorzystanie

rozwigzanie
odpiséw

zmniejszenia
—razem

sprawozdawczego
(3+4-7)




aktualizujgcych (5+6)
(uznanie
odpiséw

za zbedne)

2 3 4 5 6 7 8

BlWIN|==

QOgoétem

2.2. Koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym.

Tabela 2.2

KOSZT WYTWORZENIA SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE, W TYM ODSETKI ORAZ ROZNICE KURSOWE, KTORE
POWIEKSZYLY KOSZT WYTWORZENIA SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE W ROKU OBROTOWYM
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20....... R. DO 31.12. 20........ R.)

Koszty wytworzenia poniesione w ciggu Koszty wytworzenia poniesione w ciggu
poprzedniego okresu sprawozdawczego biezgcego okresu sprawozdawczego
Lp. | Wyszczegdlnienie w tym: w tym:
Ogotem . réznice Ogoétem . réznice
) — kursowe ) adsetki Kursowe
1 2 3 4 5 6 7 8
Suma Suma Suma Suma Suma Suma
1. Ogétem, w tym: (1.1+1.2+1.3 | (1.1+1.2+#1.3 | (1.1+1.2+1.3 (1.1+1.2+1.3 (1.1+1.2+1.3 (1.1+1.2+1.3
+1...) +1...) +1...) +1...) +1...) +1...)
1.1.
1.2
1.3
1..

Nalezy ujgc koszty poniesione wifasnymi sifami w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkéw trwalych oraz koszty nabycia pozostatych Srodkéw
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do
dnia zakonczenia inwestycji.

2.3. Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystagpity incydentalnie.

Tabela 2.3
KWOTA | CHARAKTER POSZCZEGOLNYCH POZYCJI PRZYCHODOW LUB KOSZTOW O NADZWYCZAJNEJ
WARTOSCI LUB KTORE WYSTAPILY INCYDENTALNIE
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20......... R.DO 31.12. 20......... R.)
Kwota poniesiona w ciggu Kwota poniesiona w ciggu
Lp. Wyszczegolnienie Charakter poprzedniego okresu biezgcego okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego

1 2 3 4 5

Ogoétem przychody
1. | o nadzwyczajnej wartosci, X Suma (1.1+1.2+1...) Suma (1.1+1.2+1...)

w tym:
1.1
1.2
o
2. %ggﬁyngggg{alﬁgiv ym: X Suma (2.142.2+2..) Suma (2.142.2+2..)
2.1
2.2
2.

Ogotem koszty
3. | o nadzwyczajnej wartosci, X Suma (3.1+3.2+3...) Suma (3.1+3.2+3...)

w tym:
3.1
3.2
3...
b | e oo, wiym: | X | Suma@1+a2+a.) Suma (4.1+4.2+4...)
4.1
4.2




[4.. ] I l I |
W tej pozycji Informacji dodatkowej wykazuje sie dwojakiego rodzaju przychody i koszty {j. takie, ktére
charakteryzujg sie nadzwyczajng wysokoscig (a zaliczane sg do ,zwyklych” kosztéw dziatalnosci
operacyjnej i finansowej) oraz takie, ktore wystepuja incydentalnie (sporadycznie, niepowtarzalnie),
Jezeli ich wysoko$c jest istotna. Moga to by¢ zaréwno zdarzenia losowe, jak i inne nietypowe zdarzenia.
Kierownik jednostki dokonuje oceny, czy dane zdarzenia spetniajg przestanki do ujecia ich w tej pozycji
Informacji dodatkowey.

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych.

Nie dotyczy jednostki.

2.5. Inne informacje

Tabela 2.5
INNE INFORMACJE (ISTOTNE POZYCJE PRZYCHODOW, ISTOTNE POZYCJE KOSZTOW
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20......... R. DO 31.12. 20........ 20 R.)
o Kwota poniesiona
Lp. Wyszczegalnienie w ciggu biezgcego okresu sprawozdawczego
1 2
1. Istotne pozycje przychodow: Suma (1.1+1.2+1...)
14
1.2
1=
2. Istotne pozycje kosztow: Suma (2.1+2.2+2...)
2.1
2.2
2

Jednostki wedfug wiasnego uznania mogg prezentowac w tej pozycji inne dane niz przedstawione
w pozostatych pozycjach "Informacji dodatkowej”. Mogg dotyczy¢ takich zagadnien, jak np.: majgtek
obrotowy, przychody, koszty, i wynikac np. ze specyfiki danej jednostki. Przykiadowo moze byc
uzgodnienie wykonania budzetu z rachunkiem zyskow i strat, objasnienie struktury przychodéw czy
struktury istotnych pozycji kosztéw. Ze wzgledu na zréznicowanie przychoddéw z tytutu dochodéw
budzetowych nalezy podac podstawowe rodzaje tych przychodéw, np. wyodrebnienie dotacji,
subwencji, podatkdw i opfat lokalnych, Srodkow UE.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptyngé na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Tabela 3
INNE INFORMACJE NIZ WYMIENIONE POWYZEJ, JEZELI MOGLYBY W ISTOTNY SPOSOB WPLYNAC NA OCENE
SYTUACJI MAJATKOWEJ | FINANSOWEJ ORAZ WYNIK FINANSOWY JEDNOSTKI INNE INFORMACJE
NIZ WYMIENIONE POWYZEJ, JEZELI MOGLYBY W ISTOTNY SPOSOB WPLYNAC NA OCENE SYTUACJI
MAJATKOWEJ | FINANSOWEJ ORAZ WYNIK FINANSOWY JEDNOSTKI
(OKRES SPRAWOZDAWCZY: OD 01.01. 20......... R.DO 31.12. 20........ R)

Lp. Wyszczegolnienie Wartosé

1 2 3

1. Informacje o skutkach btedéw z poprzednich lat: Suma (1.1+1.2+1...)

1.1

1.2

1.

2. Informacje o skutkach zmiany polityki rachunkowosci Suma (2.1+2.2+2...)

2.1 | Zmiany polityki rachunkowosci nie wywofaly wpfywu na sytuacje finansowg jednostki

22
2.

3. Informacje o zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym: Suma (3.1+3.2+3...)

3.1

3.2

3...

4. Informacje o poziomie zatrudnienia: Suma (4.1+4.2+4.3+4...)
4.1 | Etaty

4.2 | Osoby

4.3 | Kwota wyptaconych wynagrodzen bez $wiadczen pracowniczych
4...




5. Skiadki ZUS Suma (5.1+5.2+5.3)
5.1 | Ubezpieczenie spoteczne

5.2 | Fundusz pracy i FGSP

5.3 | Ubezpieczenia zdrowotne

6. | Wptaty na PFRON

6.1 | Wplata wedtug deklaracji

6.2 | Zarachowano w ciezar kosztéw

7. Podatek dochodowy od oséb fizycznych (PIT-4i PIT -11)
7.1 | Z tytulu umowy o prace

7.2 | Z tytulu umowy o prace i o dzieto

7.3 | Podatek naliczony wedtug deklarac;ji

8. Podatek od towardw i ustug (VAT)

8.1 | Podatek nalezny

8.2 | Podatek naliczony do odliczenia wedtug deklaragji

8.3 | Podatek do rozliczenia z Urzedem Skarbowym

W tej czesSci uimowac nalezy wszelkie dane dotychczas nie przedstawione m.in. informacje o skutkach
bfedow z poprzednich lat, skutkach zmiany polityki rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce
po dniu bilansowym, poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych
umowach cywilnoprawnych. Nalezy podac informacje o tych zdarzeniach (rodzaj zdarzenia, szacowana
kwota jego skutkdw finansowych lub stwierdzenie, ze szacunek taki jest praktycznie niewykonalny).
Jednostka powinna dgzy¢ do zaprezentowania wszystkich waznych informacji. Nalezy
przy tym zapewni¢ kompletnos¢ i czytelno$¢ oraz zrozumiato$¢ sporzgdzanego sprawozdania
finansowego.

§ 19

1. Departament Budzetu i Finanséw sporzgdza w systemie elektronicznym, w formie
elektronicznej i papierowej sprawozdanie finansowe Wojewddztwa Podkarpackiego,
a nastepnie przechowuje i archiwizuje to sprawozdanie, zgodnie z odrebnymi przepisami.
2. Sprawozdanie finansowe Wojewddztwa Podkarpackiego sktada sie z:
1) bilansu z wykonania budzetu;
2) tacznego bilansu;
3) facznego rachunku zyskoéw i strat;
4) fgcznego zestawienia zmian w funduszu;
5) informacji dodatkowej.
3. Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe Wojewddztwa Podkarpackiego nalezy dokonac
odpowiednich wytgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, o ktérych mowa
w § 14 ust. 5.

§ 20

1. Bilans z wykonania budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego zawiera informacje
w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 7 do rozporzgdzenia, z uwzglednieniem regulacji
zawartych w polityce rachunkowosci Urzedu.

2. Dane wykazane w bilansie, o ktérym mowa w ust. 1 na dzien 31 grudnia danego roku,
w kolumnie stan na poczgtek roku powinny by¢ zgodne z danymi wykazanymi w bilansie
z wykonania budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego sporzadzonym na dzien 31 grudnia
poprzedniego roku, w kolumnie stan na koniec roku.



§ 21

1. taczny bilans sporzadzany jest poprzez sumowanie odpowiednich pozycji z bilansow
jednostek, a nastepnie dokonanie stosownych wytaczen wzajemnych naleznosci

i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze pomiedzy jednostkami.

2. Dane wykazane w tgcznym bilansie sporzgdzanym na dzien 31 grudnia danego roku

w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére byly wykazane

w tgcznym bilansie sporzgdzonym na dzien 31 grudnia poprzedniego roku, w kolumnie stan

na koniec roku. '

3. W procesie dokonywania wytgczen w tgcznym bilansie nie podlegajg wytgczeniu:

1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
pomiedzy jednostkami, jezeli ich tgczna wartosS¢ nie przekracza progu istotnosci, ktéry
ustala sie na poziomie 1% sumy bilansowej tgcznego bilansu przed wytgczeniami;

2) kwoty wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze jednostek objetych tgcznym bilansem, w kwocie istotnosci nie
przekraczajgcej 500,00 zt (stownie: piecset ztotych).

§ 22

1. Laczny rachunek zyskow i strat jest sporzadzany poprzez sumowanie odpowiednich pozycji
z rachunkéw zyskoéw i strat jednostek, a nastepnie dokonanie stosownych wytgczen
wzajemnych przychodow i kosztow pomiedzy jednostkami.

2. Dane wykazane w fgcznym rachunku zyskow i strat sporzadzanym na dzien 31 grudnia
danego roku w kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne z danymi,
ktore byty wykazane w tgcznym rachunku zyskéw i strat sporzgdzonym na dzien 31 grudnia
poprzedniego roku, w kolumnie stan na koniec roku biezgcego.

3. W procesie dokonywania wytgczen w tagcznym rachunku zyskéw i strat nie podlegaja
wytgczeniu:

1) wzajemne przychody i koszty jednostek objetych tgcznym rachunkiem zyskoéw i strat,
jezeli ich taczna wartos¢ nie przekracza progu istotnosci, ktéry ustala sie na poziomie
1% wyniku netto tacznego rachunku zyskéw i strat przed wytgczeniami;

2) kwoty wzajemnych przychodow i kosztéw, w kwocie istotnosci nie przekraczajgcej
500,00 zt (stownie: piecset ztotych).

§ 23

1. Laczne zestawienie zmian w funduszu sporzadzane jest poprzez sumowanie odpowiednich
pozycji z zestawien zmian w funduszu jednostek, a nastepnie dokonanie stosownych
wytgczenn wzajemnych operacji nieodptatnego otrzymania lub przekazania srodkéw
trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
i wzajemnych operacji dotyczacych rozliczen podatku VAT miedzy jednostkami.

2. Dane wykazane w tgcznym zestawieniu zmian w funduszu sporzgdzanym na dzien
31 grudnia danego roku w kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne
z danymi, ktére byty wykazane w tgcznym zestawieniu zmian w funduszu sporzgdzonym
na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan na koniec roku biezgcego.

3. W procesie dokonywania wytgczen w fgcznym zestawieniu zmian w funduszu nie podlegaja
wytaczeniu:



1) wzajemne operacje nieodptatnego otrzymania lub przekazania srodkéw trwatych,
Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych i wzajemne
operacje dotyczace rozliczen podatku VAT jednostek objetych tgcznym zestawieniem
zmian w funduszu, jezeli ich tgczna wartos¢ nie przekracza progu istotnosci, ktéry ustala
sie na poziomie 2% funduszu jednostki na koniec okresu w tgcznym zestawieniu zmian
w funduszu przed wytgczeniami;

2) kwoty wzajemnych operacji nieodptatnego otrzymania lub przekazania srodkéw trwatych,
Srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych i wzajemnych
operacji dotyczacych rozliczen podatku VAT jednostek objetych %acznym zestawieniem
zmian w funduszu, w kwocie istotnosci nie przekraczajgcej 500,00 zt (stownie: piecset
ztotych).

§ 24

1. Informacja dodatkowa Wojewddztwa Podkarpackiego sporzgdzana jest w oparciu
o dane wynikajgce z informacji dodatkowych jednostek.

2. Dane wykazane w informacji dodatkowej Wojewddztwa Podkarpackiego sporzgdzanej
na dzien 31 grudnia danego roku w kolumnie stan na poczatek roku obrotowego, powinny
by¢ zgodne z danymi, ktére byly wykazane w informacji dodatkowej Wojewodztwa
Podkarpackiego sporzadzonej na dzien 31 grudnia poprzedniego roku w kolumnie stan
na koniec roku obrotowego.

§ 25

Wraz ze zmiang przepisow prawa dotyczgcych sporzgdzania sprawozdan finansowych
niniejsze Zasady ulegajg automatycznej aktualizacji bez koniecznosci wprowadzania zmian
w formie uchwaty.




